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     Comune di 
M E N F I
	   Area Finanziaria
  Servizi Ragioneria - Tributi

   Servizio Ragioneria



Prot. n.    0021117 /AF del 31/07/2014 
Risposta a nota n.             del  
A Tutti i Capi Settore
A tutti i Responsabili di Servizi

Al Responsabile del Servizio

Uscite e Fiscalità

Al Responsabile del Servizio Protocollo
Al Responsabile del Sito Istituzionale

Al Nucleo di valutazione

Ai Revisori dei Conti

SEDE
Registro unico delle fatture – Art. 42 del D.L. n. 66/2014
Adempimenti e procedure - Direttiva
All’interno del Dl. 24 aprile 2014, n. 66 (c.d. “Decreto Irpef” o “Decreto Renzi”), convertito con modificazioni nella legge n. 89/2014,  sono contenute importanti novità che interessano il processo di fatturazione verso la Pubblica Amministrazione.

In particolare l’art. 42 dà indicazioni sulla tenuta del “Registro delle fatture”, predisponendo l’introduzione del “Registro unico delle fatture” a partire 1° luglio 2014. L’obbligo riguarda tutte le Pubbliche Amministrazioni di cui all’art 1, comma 2, de D. Lgs. n. 165/01 ed avrà per oggetto, sia la fatture elettroniche che le fatture analogiche (fatture cartacee o in formato pdf). Il contenuto dispositivo dell’art. 42 è inserito all’interno del Capo 3 del Dl. n. 66/14, dedicato agli strumenti per prevenire il formarsi dei ritardi dei pagamenti delle P.A. ed avrà la finalità di certificare i tempi medi di pagamento di ciascuna Pubblica Amministrazione. 
Il Comune di Menfi ha attivato le procedure necessarie in adempimento al comma 1 dell’art. 42 del citato D.L. 24/04/2014 n. 66 che prevede l’obbligo a decorrere dal 1° luglio 2014, per tutte le PA (di cui all’art 1 comma 2 del D. Lgs 165/2001), di tenere il Registro Unico delle Fatture.

Il Registro dovrà essere unico per tutto l’Ente come disposto dall’art. 42, comma 1, del Dl. n. 66/14, escludendo la possibilità di ricorrere da parte dell’Amministrazione a Registri di settore o di reparto.
In tale registro dovranno essere annotate, entro 10 giorni dal ricevimento, le fatture o le richieste equivalenti di pagamento per somministrazioni, forniture e appalti e per obbligazioni relative a prestazioni professionali emesse nei confronti del nostro Ente.

A tal proposito si forniscono le seguenti direttive per la protocollazione delle fatture e la successiva registrazione nel “Registro Unico delle Fatture”. Detti documenti dovranno unicamente pervenire tutte al Protocollo Generale dell’Ente all’indirizzo COMUNE DI MENFI - PIAZZA V. EMANUELE III, n. 1 – 92013 MENFI se trasmessa in forma cartacea oppure a protocollo@pec.comune.menfi.ag.it Questo indirizzo email è protetto dagli spambots. E' necessario abilitare JavaScript per vederlo. se trasmessa in formato pdf.
Adempimenti dei Responsabili di Settore o Servizi

Per garantire il rispetto della scadenza dei pagamenti nonché la corretta tenuta del predetto registro, la fattura o altri documenti contabili equivalenti relativi a spese per somministrazioni, forniture, appalti ed obbligazioni relative a prestazioni professionali emesse nei confronti di questo Comune, oltre a riportare nell’intestazione la denominazione Comune di Menfi deve indicare il servizio che ha provveduto ad ordinare la spesa (es. lavori pubblici, servizi sociali, ecc.)
In sede di affidamento del lavoro, servizio o fornitura sarà cura dei responsabili dei Settori e dei Servizi comunicare le informazioni necessarie al fornitore per la corretta compilazione della fattura.

Fermo restando le indicazioni previste dall’art. 21 del DPR n. 633/72, le fatture o richieste equivalenti di pagamento devono quindi riportare le seguenti informazioni:

· settore che ha affidato il servizio o la fornitura e a cui la fattura è diretta;
· numero ed anno della determina di affidamento;
· numero dell'impegno di spesa;
· scadenza del pagamento;
· IBAN del conto dedicato;
· Codice identificativo di gara (CIG), tranne i casi di esclusione dall'obbligo di tracciabilità di cui alla legge 13 Agosto 2010, n. 136;
· Codice unico di Progetto (CUP), in caso di fatture relative a opere pubbliche, interventi di manutenzione straordinaria, interventi finanziati da contributi comunitari e, ove previsto, ai sensi dell'articolo 11 della legge 16 gennaio 2003, n. 3.

Occorre, altresì, specificare la natura, qualità e quantità dei servizi che sono oggetto della fatturazione.
Le informazioni di cui sopra dovranno, altresì, essere richiesti ed inseriti sia negli avvisi e bandi pubblici nonché nelle lettere d’invito e nei contratti relativi ad affidamenti di forniture, servizi e lavori nonché a prestazioni professionali.
Tutte le fatture che perverranno in maniera difforme rispetto a quanto chiarito dovranno essere urgentemente restituite al fornitore a cura del Responsabile del procedimento. 
Adempimenti del Servizio Protocollo

Il Protocollo Generale, unica A.O.O. definita all’Indice nazionale delle Pubbliche Amministrazioni, provvederà a protocollare la fattura sul sistema informativo dell’Ente con contestuale scansione ed invio telematico al Capo Settore competente ed al Settore Servizi Finanziari e Tributari per il seguito di rispettiva competenza.

Adempimenti del Settore Finanziario – Servizio Uscite e Fiscalità

Il Settore Finanziario - Servizio Uscite e Fiscalità, acquisite le fatture trasmesse dal protocollo, provvederà entro 10 giorni dalla data di ricevimento, attestata dalla registrazione del documento sul Protocollo generale del Comune, alla registrazione nel registro unico delle fatture e tramite il sistema informatico dell’Ente sulla piattaforma documentale integrata per i successivi adempimenti sulla tempistica di pagamento. 
I dati che devono essere inseriti nel “Registro unico” sono: 
a) il Codice progressivo di registrazione;
b) il numero di Protocollo di entrata;

c) il numero della fattura o del documento contabile equivalente;

d) la data di emissione della fattura o del documento contabile equivalente;

e) il nome del creditore e il relativo codice fiscale;

f) l'oggetto della fornitura;

g) l'importo totale, al lordo di Iva e di eventuali altri oneri e spese indicati;

h) la scadenza della fattura;

i) nel caso di Enti in contabilità finanziaria, gli estremi dell'impegno indicato nella fattura o nel documento contabile equivalente oppure il capitolo e il Piano gestionale, o analoghe unità gestionali del bilancio sul quale verrà effettuato il pagamento;

l) se la spesa è rilevante o meno ai fini Iva;

m) il “Codice identificativo di gara” (Cig), tranne i casi di esclusione dall'obbligo di tracciabilità di cui alla Legge n. 136/10;

n) il “Codice unico di progetto” (Cup), in caso di fatture relative a opere pubbliche, interventi di manutenzione straordinaria, interventi finanziati da contributi comunitari e ove previsto ai sensi dell'art. 11 della Legge n. 3/03;

o) qualsiasi altra informazione che si ritiene necessaria.

Adempimenti del Servizio Informatico – Gestione Sito Istituzionale 
Il responsabile del Sito Istituzionale del Comune provvederà ad evidenziare sullo stesso l’indirizzo di posta elettronica certificata protocollo@pec.comune.menfi.ag.it cui esclusivamente devono essere inviate le fatture digitali o elettroniche. Tale indirizzo deve essere riportato nella homepage e nell’apposita Sezione del sito istituzionale.

Si provvederà, inoltre, alla pubblicazione, nell’apposita sezione del sito, della presente direttiva, di un avviso ai fornitori nonché di uno schema di fattura o altro documento contabile equivalente contenente i dati previsti dal D.L. n. 66/2014 e le altre informazioni previste nel presente provvedimento.  Ad ogni buon fine si allegano gli schemi delle fatture che dovranno essere emesse nei confronti del Comune nonché l’avviso per i fornitori. 
Si fa riserva di fornire ulteriori direttive in ordine alla fatturazione elettronica, al sistema di certificazione dei debiti ed al Sistema di interscambio anche tenendo conto delle implementazioni informatiche che la nostra software house porrà in essere.  
 Il Capo Settore Servizi Finanziari e Tributari



  Il Segretario Generale


F.to (Dott. L. Montelione)




                F.to  (Dott. A. Spataro)
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     Comune di 

M E N F I
	   Area Finanziaria

  Servizi Ragioneria - Tributi

   Servizio Ragioneria




Prot. n.                      /AF del  

AVVISO AI FORNITORI

OGGETTO: Informativa fatturazione - Decreto-legge 24 aprile 2014, n. 66 - Direttive in materia di gestione del registro unico delle fatture e del rispetto dei tempi di pagamento.

In applicazione di quanto previsto dall’articolo 42 del decreto-legge 24 aprile 2014, n. 66, convertito con modificazioni nella legge n. 89/2014, a decorrere dal 1° luglio 2014 il Comune di Menfi ha adottato il “Registro Unico delle Fatture”, nel quale, entro 10 giorni dal ricevimento, sono registrate le fatture o le richieste equivalenti di pagamento per somministrazioni, forniture e appalti e per obbligazioni relative a prestazioni professionali.

Per garantire il rispetto della scadenza dei pagamenti nonché la corretta tenuta del predetto registro, la fattura, oltre a riportare nell’intestazione la denominazione Comune di Menfi, deve indicare il servizio che ha provveduto ad ordinare la spesa (es. lavori pubblici, servizi sociali, ecc.)

Fermo restando le indicazioni previste dall’art. 21 del DPR n. 633/72, le fatture o richieste equivalenti di pagamento devono quindi riportare le seguenti informazioni:

· settore che ha affidato il servizio o la fornitura e a cui la fattura è diretta;

· numero ed anno della determina di affidamento;

· numero dell'impegno di spesa;

· scadenza del pagamento;

· IBAN del conto dedicato;

· codice identificativo di gara (CIG), tranne i casi di esclusione dall'obbligo di tracciabilità di cui alla legge 13 Agosto 2010, n. 136;

· codice unico di progetto (CUP), in caso di fatture relative a opere pubbliche, interventi di manutenzione straordinaria, interventi finanziati da contributi comunitari e, ove previsto, ai sensi dell'articolo 11 della legge 16 gennaio 2003, n. 3.

Occorre, altresì, specificare la natura, qualità e quantità dei servizi che sono oggetto della fatturazione.

Tutte le fatture pervenute in difformità a quanto sopra espresso verranno restituite al fornitore dal responsabile del procedimento.

Si precisa che in sede di affidamento del lavoro, servizio o fornitura sarà cura dei responsabili degli uffici comunicare le informazioni necessarie al fornitore per la corretta compilazione della fattura.

Si coglie l’occasione per avvisare che a decorrere dal 31 marzo 2015 - data di entrata in vigore dell’obbligo della fatturazione elettronica e dell’invio delle fatture alle pubbliche amministrazioni esclusivamente attraverso il sistema informatico – il Comune potrà ricevere solo fatture digitali in formato elettronico.

Menfi, lì 30 Luglio 2014

Il Capo Settore Servizi Finanziari e Tributari











F.to (Dott. L. Montelione)

SCHEMA FATTURA
NOME AZIENDA

Indirizzo

CAP Città (Prov)

Codice fisc. / Partita Iva

FATTURA N. XX   DEL    XX.XX.XXXX         

Spett.le Comune di Menfi


Piazza V. Emanuele III n. 1

95044 MINEO  (CT)






92013   MENFI  (AG)

Codice Fiscale/P. IVA 00233230846

Area/Settore………..…………….. – Ufficio comunale:……………………………..…………………….
	Descrizione
	Q.tà
	Prezzo unitario
	Importo
	Iva

	
	
	€
	€
	%

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Imponibile
	
	

	Imposta Iva
	
	

	Totale fattura
	
	


	Estremi del provvedimento di impegno: Determinazione Capo Settore, Delibera di Giunta o Consiglio Comunale.
	 N°   …………….   Del  …………………….

Impegno n° …………….



	Codice identificativo di gara (CIG)
	

	Codice unico di Progetto (CUP)
	


	Numero e codice IBAN del  conto dedicato
	

	Scadenza di Pagamento
	


SCHEMA FATTURA CON RITENUTA DI ACCONTO

NOME AZIENDA

Indirizzo

CAP Città (Prov)

Codice fisc. / Partita Iva

FATTURA N. XX   DEL    XX.XX.XXXX         

Spett.le Comune di Menfi


Piazza V. Emanuele III n. 1

95044 MINEO  (CT)






92013   MENFI  (AG)

Codice Fiscale/P. IVA 00233230846

Area/Settore………..…………….. – Ufficio comunale:……………………………..…………………….
	Descrizione
	Q.tà
	Prezzo unitario
	Importo
	Iva

	
	
	€
	€
	%

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Imponibile
	
	

	Imposta Iva
	
	

	Ritenuta d’acconto
	
	

	Totale fattura
	
	


	Estremi del provvedimento di impegno: Determinazione Capo Settore, Delibera di Giunta o Consiglio Comunale.
	 N°   …………….   Del  …………………….

Impegno n° …………….



	Codice identificativo di gara (CIG)
	

	Codice unico di Progetto (CUP)
	


	Numero e codice IBAN del  conto dedicato
	

	Scadenza di Pagamento
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