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SETTORE IV SERVIZI DEMOGRAFICI

CAPO SETTORE ANTONINO PUCCIO

Unitd organizzativa Organo Evento che
N° |Procedimento Amministrativo responsabile Competente Norma di riferimento determina Ia data di| 7o mine
. adozione atto inizio del
Settore/Servizio finale procedimento
Compilazione
degli elenchi:
entro il 30
Istanza di parte mm_wmmwo%a_
L ymm_o.nnmaoﬁo albo ,mEﬁ.:n_ ,@Oﬁo_m:. QEF. ﬂo:o Serv. Elettorale Aire | Capo Settore Legge 10 aprile Eom.o-:ﬁm o:ﬁo :u. - 15 novembre
d’Assise e della Corte d’assise d’Appello: Iscrizioni 1951, n. 287 luglio degli annt pubblicazione
dispari estratti elenchi,
da restituire al
Tribunale 1
dicembre
Invio alla Corte
: d'Appello
Aggiornamento annuale dell’Albo dei Presidenti di . Legge 21 marzo Istanza  di parte dell'elenco:
2. . e Serv. Elettorale Aire | Capo Settore presentata entro il 31 .
seggio elettorale: proposta iscriziont 1990, n. 53 bre di . entro il 31
ottobre di ogni anno gennaio (di
legge)
Entro il 15
. .| gennaio di ogni
Istanza di parte di| ~ ann0 1'albo
iscrizione  all'Albo| delle persone
Aggiornamento annuale dell’Albo degli Scrutatori di . Legge 8 marzo presentata oE.a oil wo idonee deve
3. . . L Serv. Elettorale Aire | Capo Settore novembre di ogni essere
seggio elettorale: Iscrizioni 1989, n. 95

anno. Istanza di
cancellazione entro
il 31 dicembre

depositato nella
segreteria del
comune con
diritto di
visione




SETTORE IV SERVIZI DEMOGRAFICI
CAPO SETTORE ANTONINO PUCCIO

Unitd organizzativa Organo Evento o_“_m
N° | Procedimento Amministrativo responsabile Oo::.oqn_:e Norma di riferimento %.8....::5 la data di Termine
. adozione atto inizio del
Settore/Servizio finale procedimento
Conclusione
dei
DPR 20 ~ marzo procedimenti
Aggiornamenti delle liste elettorali generali e sezionali a 1967, n. Nw.u ) A,.G“ predeterminat
- Delle leggi recanti
seguito delle: P a dalla legge,
P . . . norme per la | D'ufficio su|. .
a) Revisioni  semestrali  delle liste  elettorali; . N . in relazione al
4. N L . .| Serv. Elettorale Aire | Capo Settore | disciplina comunicazione
b) Revisioni  dinamiche delle liste elettorali; \ . AP momento
S . . . . dell'elettorato attivo | dell'ufficio anagrafe , .
¢) Revisioni dinamiche straordinarie delle liste elettorali dell'acquisto
. . .. e per la tenuta e la o
in occasione delle elezioni .. . del diritto
revisione delle leggi ) 1
lettorali ¢ ettorale ¢
© della data
delle eizzioni
Recapito  d'ufficio 1l recapito
allindirizzo ~ del| . ¢ P0
Legge 30 aprile |titolare — Il duplicato ommo:cw,ﬁo in
o . . . o .| Responsabile del | 1999, n. 120 — DPR | viene richiesto -
5. | Rilascio tessere elettorali e relativi duplicati Serv. Elettorale Aire .. N . | tempi utili per
Servizio 8 settembre 2000, n. | dall'interessato in oter
299 caso di smarrimento omowo:ﬁo i
0 deterioramento | . . .
della tessera diritto di voto
Per l'elezione degli
organi del comune: |y o di parte di 1 termini sono
Dlgs. 12 aprile iscrizione nella lista quelli
Iscrizione nelle liste elettorali di cittadini dell’Unione .| Responsabile del {1996, n. 197. Per . predeterminat
6. . . Serv. Elettorale Aire .. to elettorale aggiunta .
Europea per singola votazione servizio l'elezione del . iperle
del comune di N
Parlamento europeo: residenza revisioni
D.L. 24 giugno elettorali
1994, n. 408




SETTORE IV SERVIZI DEMOGRAFICI
CAPO SETTORE ANTONINO PUCCIO

Unita organizzativa Organo Evento che
N° {Procedimento Amministrativo responsabile Ooi—.&ﬁ:n Norma di riferimento 10.8...:::» la data di Termine
. adozione atto inizio del
Settore/Servizio finale procedimento
DPR 20 marzo
2 gg. dall
1967, n. 223 - T.U. . g8. cara
. .|Istanza di  parte richiesta
o g e . . Delle leggi recanti
Rilascio certificati di iscrizione nelle liste elettorali per norme or la presentata (entro 24 ore
raccolta firme referendum e proposte di legge di .| Responsabile del | . . . p dall'interessato o dai | dalla richiesta
7oy, . . . Serv. Elettorale Aire . disciplina .
iniziativa popolare e in caso di candidature per servizio _ .| promotori del se per
L dell'elettorato attivo . .
consultazioni referendum o della | candidature in
e per la tenuta e la . .
. . | proposta di legge caso di
revisione delle leggi .
. consultazioni)
elettorali
D'ufficio, solo se
previste
dall'ordinamento
dello stato civile, su 15 dal
Annotazioni di stato civile sugli atti di nascita, morte, . DPR 3 novembre |comunicazione di| > 5&
8. . . Serv. Stato Civile Capo settore e ricevimento
matrimonio 2000, n. 396 altri uffici dello stato . .
. . . | della richiesta
civile, Tribunali,
notai, ecc. oppure se
ordinate dall'autorita
giudiziaria
DPR 3 novembre
Responsabile del | 2000, n. 396 — Art 8 gg. dal
9. |Rilascio copia integrale di atto di stato civile Serv. Stato Civile . - . " | Istanza di parte ricevimento
servizio 177 D.1gs. 30 giugno

2003, n. 196

della richiesta




SETTORE IV SERVIZI DEMOGRAFICI
CAPO SETTORE ANTONINO PUCCIO

Unita organizzativa Organo Evento che
N° | Procedimento Amministrativo responsabile Oojvaoio Norma di riferimento m_a.:,”...:_:n la data di Termine
adozione atto inizio del
Settore/Servizio finale procedimento
Istanza/denuncia di
parte o richiesta da| Contestualme
10. Iscrizione di atti di stato civile Serv. Stato Civile Womvoumm.&.w_o del |DPR 3 novembre |altri @:cc.:nm uffici . nte alla
SErvizio 2000, n. 396 competentl, o | istanza/denun
autorita  giudiziaria cia
(avviso di morte)
Su Istanza/denuncia | Contestualme
11. | 4. . e . DPR 3 novembre |di parte o in base a nte alla
Riconoscimento filiazione Serv. Stato Civile Capo settore 2000, 1. 396 provvedimento istanza/denun
autorita giudiziaria cia
5 dal
ricevimento
da altri
12. | Trascrizione di atti di stato civile provenienti da altri Serv. Stato Civile Capo settore DPR 3 novembre |[Dufficio o su| Comuni;
Comuni o dall’Est-ro ’ p 2000, n. 396 istanza di parte per gli atti
dall’estero 60
gg (DPR
104/2003)
DPR 3 novembre | Richiesta di 2
13 2000, n. 396. Legge | trascrizione dell‘atto Dm:mm. o
" | Trascrizione atto di matrimonio concordatario Serv. Stato Civile Capo settore |25 marzo 1985, n.|da parte del parroco della richi
i . ella richiesta
121 (modifiche al{nei 5 gg. dalla del
. el parroco
Concordato) celebrazione
7 5




SETTORE IV SERVIZI DEMOGRAFICI

CAPO SETTORE ANTONINO PUCCIO

Unitad organizzativa Organo Evento che
N° | Procedimento Amministrativo responsabile Ocivoqoio Norma di riferimento m_a.no...:::» la data di Termine
. adozione atto inizio del
Settore/Servizio finale procedimento
Termine
minimo: 30
gge. dalla
richiesta;
DPR 3 novembre E%MH%M@Q
Celebrazione di matrimonio civile Serv. Stato Civile Capo settore N.ooP n. 396. Codice | Istanza & parte. per gg. dalle
civile: artt. da 106 a | prenotazione S
116 pubblicazioni;
appena
possibile se in
imminente
pericolo di
vita
30 gg. dalla
DPR 3 novembre umﬁowwww
. . - . *.w Py
15. Pubblicazioni di matrimonio Serv. Stato Civile Womvonmn._c._ le del Nooo, n. 396. Codice | Istanza ﬁ.: partc per un termine
servizio civile: artt. da 93 a | prenotazione .
101 superiore
concordato
con i nubendi
DPR 3 novembre WMHW di WMMMHM“
16. | .. . .. . . . i . . ’ .. ilascio “
Rilascio di permesso di sepoltura Serv. Stato Civile W@mﬁonmm&._ le del | 2000, n. 396. DPR funebre) o d'ufficio W:m.mo_m a
Servizio 30 settembre 1990, vista

n. 285

nei casi di cui all'art
50 DPR 285/90




SETTORE IV SERVIZI DEMOGRAFICI

CAPO SETTORE ANTONINO PUCCIO

Unita organizzativa Organo Evento che
N° | Procedimento Amministrativo responsabile Competente Norma di riferimento | 3¢trmina 1a data di Termine
. adozione atto inizio del
Settore/Servizio finale procedimento
DPR 3 novembre Istanza di parte (di
17. | . . . . . . Responsabile del | 2000, n. 396. DPR ) N Rilascio “a
Rilascio autorizzazione trasporto cadavere Serv. Stato Civile . norma: I'impresa .
Servizio 30 settembre 1990, vista
funebre)
n. 285
. VEDI NORME o
18. Autorizzazione alla cremazione Serv. Stato Civile Womvmwﬁwww.:o del REGIONALI Istanza di parte ?ﬁwﬂw a
' |FoGLIO 2
DPR 3 novembre
19. . .. .. Responsabile del | 200G, n. 396. DPR . 5gg.dalla
Passaporto mortuario per estradizione cadavere Serv. Stato Civile servizio 30 settembre 1990, Istanza di parte richiesta |
n. 285.
. VEDI NORME
20. Dispersione delle ceneri Serv. Stato Civile Womvo_“,m\wwh_o del REGIONALI istanza di parte uamwmmwﬁ_wm
SSVIZIO 1 FOGLIO 2
21. . . o .. DPR 30 maggio |Istanza di parte o, in| 30 gg. dalla
Assegnazione numerazione civica interna ed esterna Servizio Anagrafe Capo Settore 1989, n. 223 mancanza, d'ufficio richiesta




SETTORE 1V SERVIZI DEMOGRAFICI
CAPO SETTORE ANTONINO PUCCIO

Unita organizzativa Organo Evento che
N° |Procedimento Amministrativo responsabile Ooi—.ﬁnio Norma di riferimento m_n.an.::Eu la data di Termine
. adozione atto inizio del
Settore/Servizio finale procedimento
Istanza di parte o, in
22. 11 i ivi .. i i .
Oo:.momzm della targhetta con il numero civico esterno Servizio Anagrafe Capo Settore DPR 30 maggio caso a._ mancata co.mm. dalla
€/o interno assegnato 1989, n. 223 applicazione, richiesta
d'ufficio
Autenticazion
e della firma:
a vista.
Autenticazion
23. | Autenticazioni di firma e copia ai sensi del DPR n. . Responsabile del [DPR 28 dicembre |Istanza di  parte | e dicopia: a
Serv. Statistica Leva .. . -
445/2000 servizio 2000, n. 445 anche verbale vista fino a
due fogli (8
facciate); 5
gg. peroltre i
due fogli
DPR 28 dicembre M%_Mws di pare
24. | Autenticazione di firma e copia e richiesta della carta di .. Responsabile del | 2000, n. 445 e leggi | . . . .| 5gg.dalla
. . s .. Servizio Anagrafe .. Do impedimenti di o
identita, a domicilio servizio speciali per . .|  richiesta
. . | salute ritenuti
determinate materie .
legittimi
/)
7
.\

ASOLN

)y




SETTORE 1V SERVIZI DEMOGRAFICI
CAPO SETTORE ANTONINO PUCCIO

Unitad organizzativa Organo Evento che
N° | Procedimento Amministrativo responsabile Competente Norma di riferimento | 3¢t€rmina la data di Termine
. adozione atto inizio del
Settore/Servizio finale procedimento
25. N - — Do . . . . o
Autenticazione di firma per passaggio di proprieta di Serv. Statistica Leva Responsabile del | Art. 7, D.L. 4 luglio |Istanza di  parte| Rilascio “a
beni mobili registrati (automobili, imbarcazioni, ecc.) ) servizio 2006, n. 223 anche verbale vista”
Istanza di  parte
26. . . . . .. i i ilascio
Legalizzazione di fotografia Serv. Statistica Leva wnmvozmmc.p le del | DPR 28 dicembre | anche verbale W:m.mo:w, a
Servizio 2000, n. 445 presentatz vista
personalmente
Accoglimento
dell'istanza: 2
gg. dalla
richiesta (di
Istanza di parte| legge), salvo
presentata irricevibilita
27. |Cambio di abitazione (interno al comune), riunione e .. Responsabile del | DPR 30 maggio voﬂmwsm_BoEo 0 o, In
.. - Servizio Anagrafe . . tramite: PEC, mail,| mancanza,
scissione familiare Servizio 1989, n. 223 .. . .
fax, servizio postale silenzio

0, in
d'ufficio

mancanza,

assenso al 45°
giorno dalla
richiesta,
salvo
preavviso di
rigetto




SETTORE IV SERVIZI DEMOGRAFICI
CAPO SETTORE ANTONINO PUCCIO

ZO

Procedimento Amministrativo

Unita organizzativa
responsabile

Settore/Servizio

Organo
Competente
adozione atto
finale

Norma di riferimento

Evento che
determina la data di
inizio del
procedimento

Termine

28.

Cancellazione dall’AIRE — Anagrafe Italiani Residenti
all’Estero — per rimpatrio o per trasferimento all’AIRE
di altro Comune

Serv. Elettorale Aire

Responsabile del

Servizio

Legge 27 ottobre
1988, n. 470 DPR
30 maggio 1989, n.
223

Istanza di parte

Accoglimento
dell'istanza: 2
gg. dalla
richiesta (di
legge), salvo
irricevibilita
0, in
mancanza,
silenzio
assenso al 45°
giorno dalla
richiesta

29.

Cancellazione dall'AIRE per irreperibilita presunta

Serv. Elettorale Aire

Responsabile del

servizio

Legge 27 ottobre
1988, n. 470 DPR
30 maggio 1989, n.
223

Istanza  dell'ufficio
consolare o d'ufficio

Provvedimento
negativo: non
ha termine
massimo,
bensi,
condizioni e
termini minimi
di legge

30.

Cancellazione dall’APR — Anagrafe della popolazione
residente — per emigrazione all'estero

Serv. Elettorale Aire

Responsabile del

servizio

DPR 30 maggio
1989, n. 223

Istanza di parte o
d'ufficio

Accoglimento
dell'istanza: 2 gg.
dalla richiesta (di

legge), salvo
irricevibilita o, in
mancanza,
silenzio assenso
al 45° giorno
dalla richiesta,
salvo preavviso
di rigetto

10
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CAPO SETTORE ANTONINO PUCCIO

20

Procedimento Amministrativo

Unitd organizzativa
responsabile

Settore/Servizio

Organo
Competente
adozione atto
finale

Norma di riferimento

Evento che
determina la data di
inizio del
procedimento

Termine

31.

Cancellazione dall’APR — Anagrafe della popolazione
residente — per irreperibilita

Servizio Anagrafe

Responsabile del
servizio

DPR 30
1989, n. 223

maggio

D'ufficio, anche su
segnalazione di
parte

Provvedimento
negativo: non ha
termine massimo,
bensi, condizioni
e termini minimi

di legge: di
norma, non
prima di un anno
di accertata
irreperibilita

32.

Cancellazione dall'APR del cittadino straniero per
omesso rinnovo del permesso di soggiorne

Servizio Anagrafe

Responsabile del
Servizio

DPR 30
{989, n. 223

maggio

D'ufficio

Provvedimento
negativo: non
ha termine
massimo,
bensi,
condizioni e
termini minimi
di legge: dopo
sei mesi dalla
scadenza del
permesso piti
30 giorni dal
preavviso

33.

Denominazione aree di circolazione

Servizio Anagrafe

Responsabile del
servizio

DPR 30
1989, n. 223

maggio

D'ufficio 0 su

istanza di parte

90 gg. dalla
richiesta




SETTORE IV SERVIZI DEMOGRAFICI

CAPO SETTORE ANTONINO PUCCIO

Unitd organizzativa Organo Evento che
N° | Procedimento Amministrativo responsabile Competente Norma di riferimento determina la data di Termine
. adozione atto inizio del
Settore/Servizio finale procedimento
Accoglimento
: : dell'istanza: 2 gg.
w“_omwmhmmww di- parte dalla richiesta (di
legge), salvo
. . . . | personalmente 0 | irricevibilita o, in
|1 ’ - . Perso O irricevi ,
34 awmmw_mm@ al’APR Anagrafe della popolazione Servizio Anagrafe Womvmﬁ“,m\wd.:o del WMM :uwwu maggio |, . .o PEC, mail, mancanza,
2o T fax, servizio postale | silenzio assenso
: al 45° giorno
0, in mancanza, S
Y epr e dalla richiesta,
d'ufficio salvo preavviso
di rigetto
Su istanza di parte
presentata, dopo
35. |Iscrizione anagrafica nello schedario della popolazione .. Responsabile del | DPR 30 maggio m_.Boso 3 mesi di 30 gg. dalla
Servizio Anagrafe . dimora nel comune, oo
temporanca servizio 1989, n. 223 richiesta
personalmente 0
tramite: PEC, mail,
fax, servizio postale
Su istanza di parte
presentata 30 gg. dalla
Legge 27 ottobre | personalmente o| richiesta del
1988, n. 470. DPR |tramite: PEC, mail, o.ﬂ__m.o_ma
. o Sy . i . iZi 1 ttaltano
36. |Iscrizione al’AIRE — Anagrafe Italiani residenti .| Responsabile del 30 magelo 1989, n. \fax, servizio postale, all'estero o
, Serv. Elettorale Aire . 223. Circolare del|confermata
all’Estero Servizio Mini dall'uffici dalla conferma,
E.ﬁﬁo all'utticio sempre da parte
dell'interno n. 9 del | consolare; oppure, | del Consolato,
27 aprile 2012, all. 2 |su richiesta diretta| della richiesta
dell'ufficio di parte

Qwﬁmo_ma




SETTORE 1V SERVIZI DEMOGRAFICI
CAPO SETTORE ANTONINO PUCCIO

Unita organizzativa Organo Evento che
N° |Procedimento Amministrativo responsabile mMMMMMMoMHMo Norma di riferimento MMMME:E la data .—M" Termine
Settore/Servizio finale procedimento
. . Entro 2 gg.
Su istanza di parte e
Legge 27 ottobre presentata p dalla richiesta
1988, n. 470. DPR | personalmente 0 am_.Q_u.: solato
Iscrizione all’AIRE — Anagrafe Italiana residenti . 30 maggio 1989, n.|tramite: PEC, mail, :_m 1ano

37. , . , . . | Responsabile del - 7 all'estero o
alPEstero — per trasferimento dall’AIRE di altro | Serv. Elettorale Aire servizio 223. Circolare del|fax, servizio postale, dalla conferma
comune ZE_%HB oN”MMq_Ea.m %m_ﬁw_owm sempre da parte

dell interno n. 9 del |« iy are; opp . del Consolato,

27 aprile 2012, all. 2 | '€ ._mmﬁ.m . eld | jella richiesta
dell'ufficio consolare di parte

Regio decreto 18

glugno 1931, n. 773 Su istanza di parte,

- Regio decreto 6 anche verbale

38. | o N .. i i . ’ ilascio *

Rilascio Carta d’Identita Servizio Anagrafe Womwonmwc.:o del | maggio 1940, n. 635 presentata W:m.wo_w a
Servizio - Legge 21 vista
personalmente  dal
novembre 1967, n. richicdente
1185 - DPR 6 -
agosto 1974, n. 649
Regio decreto 18
giugno 1931, n. 773
. P

3 “Nulla osta” al rilascio di carta di identitd a cittadini . i Wo.m_o decreto 6 H.vcm.bo_ou St .

9. Sl . . .. Responsabile del | maggio 1940, n. 635 | richiesta del comune | 1 giorno dalla
residenti, ma temporaneamente dimoranti altrove e |Servizio Anagrafe . . . N
ALRE servizio - Legge 21|di dimora| richiesta

T novembre 1967, n.|temporanea
1185 - DPR 6

agosto 1974, n. 649

13




SETTORE IV SERVIZI DEMOGRAFICI
CAPO SETTORE ANTONINO PUCCIO

Unita organizzativa Organo Evento che
N° | Procedimento Amministrativo responsabile Ocjcﬁo:nm Norma di riferimento mn.s.::::. la data di Termine
. adozione atto inizio del
Settore/Servizio finale procedimento
DPR 3 novembre
40. |Rilascio certificati ed estratti di Stato Civile, Anagrafe, . . Responsabile del 2000, n. .wom — DPR Su istanza di parte,| Rilascio “a
e .. Servizio Anagrafe .. 30 maggio 1989, n. R
Elettorale, leva militare: con ritiro allo sportello servizio anche verbale vista
223 - DPR 20 marzo
1967, n. 223
DPR 3 novembre Su istanza di m,no
Rilascio certificati ed estratti di Stato Civile, Anagrafe, . 2000, n. 396 — DPR pa 10 gg. dal
41. e oy A .. Responsabile del . presentata  tramite:| . =
Elettorale, leva militare: con richiesta di invio al|Servizio Anagrafe servizio 30 maggio 1989, n. PEC mail fax ricevimento
mittente ervizt 223 - DPR 20 marzo mo?mio Om:w_o > | della richiesta
1967, n. 223 p
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CAPO SETTORE ANTONINO PUCCIO

Unita organizzativa Organo Evento che
N° |Procedimento Amministrativo responsabile Competente Norma di riferimento m_n.:.“..:::u la data di Termine
. adozione atto inizio del
Settore/Servizio finale procedimento
DPR 3 novembre
2000, n. 396 — DPR . .
. Su istanza di parte
30 maggio 1989, n. resentata 45 gg. dal
42. |Rilascio certificati anagrafici originari e/o storici con i Responsabile del | 223 - DPR 20 marzo p > B
. , .. Servizio Anagrafe . personalmente 0| ricevimento
ricerca d’archivio Servizio 1967, n. 223 - . . . 1
. tramite: PEC, mail, | della richiesta
Legge 8 giugno fax, servizio postale
1962, n. 604, Tab.| P
D, art. 6-bis
Per
informazioni
relative a
DPR 3 novembre posizioni
2000, n. 396 — DPR | Su istanza di parte attive e
43 Rilascio informazioni (non certificati) desunte dalla Responsabile del 30 maggio 1989, n. | presentata presenti nella
" |banca dati anagrafica, di stato civile, elettorale e leva, | Servizio Anagrafe @moniwwo 223 - DPR 20 marzo | personalmente o| banca dati: 5
anche ai fini della verifica delle autocertificazioni 1967, n. 223 — DPR | tramite: PEC, mail,| giorni. Per
28 dicembre 2000, | fax, servizio postale | informazioni
n. 445 desunte da atti
pregressi
(archiviati):
45 giorni

15




SETTORE IV SERVIZI DEMOGRAFICI
CAPO SETTORE ANTONINO PUCCIO

Unitd organizzativa Organo Evento che
N° | Procedimento Amministrativo responsabile Oo:::;»_:m Norma di riferimento ma.»n.:::_u la data di Termine
adozione atto inizio del
Settore/Servizio finale procedimento
DPR 3 novembre
2000, n. 396 — DPR
30 maggio 1989, n.
223 - DPR 20 marzo
1967, n. 223 — DPR |Istanza di parte, o 30 ge. dal
44. |Rilascio liste elettorali, elenchi anagrafici, altri elenchi S .| Responsabile del |28 dicembre 2000, | d'ufficio per| . g
e erv. Elettorale Aire .. . .. .| ricevimento
nominativi Servizio n. 445 — D.lgs. 30 |disposizione di della richiesta
giugno 2003, n. 196 |legge
— D.gs. 7 marzo
2005, n. 82 (CAD)
Delibera C.C. n. 8
del 12.2.2008
DPR 3 novembre
2000, n. 396 — DPR
30 maggio 1989, n.|Istanza di parte, o 30 oo, dal
45. Rilasci . . .| Responsabile del |223 - DPR 20 marzo | d'ufficio per| . g8
ilascio statistiche varie Serv. Elettorale Aire .. . .. .| ricevimento
servizio 1967, n. 223 — DPR | disposizione di della richiesta
28 dicembre 2000, | legge
n. 445 -
Disposizioni ISTAT
N . .. Legge 27 ottobre 30 gg.
46, | Variazioni anagrafiche AIRE - Anagrafe lialiani | Responsabile del 1085, n. 470 DPR|Istanza dellufficio| dallarrivo
residenti all’Estero — a seguito di comunicazioni | Serv. Elettorale Aire .. . . 1
consolari servizio 30 maggio 1989, n.|consolare della richiesta

223

del Consolato




SETTORE IV SERVIZI DEMOGRAFICI
CAPO SETTORE ANTONINO PUCCIO

Unitad organizzativa Organo Evento n_%
N° | Procedimento Amministrativo responsabile Competente Norma di riferimento | d¢tcrmina Ia data di} 1o mine
. adozione atto inizio del
Settore/Servizio finale procedimento
Istanza di parte o
L . . . . . | duffici 2 oo, dal
47, <m:~._§o=._ m:wmamm.oro a seguito di :mmo:m,.aoznw . Responsabile del |DPR 30 maggio acm_o_.o . sul 2gg
matrimonio, divorzio, cambio di professione, titolo di | Servizio Anagrafe . . comunicazione ricevimento
. e Servizio 1989, n. 223 P .
studio, rettifica sesso dell'ufficio dello | della richiesta
stato civile
DPR 30 maggio 10 oo dal
48. |Richiesta di rettifica di generalita da parte dei cittadini . | Responsabile del [1989, n. 223 - . i
- Serv. Elettorale Aire .. . | Istanza di parte ricevimento
stranieri servizio Legge 31 maggio della richiesta
1995, n. 218
Richiesta
contestuale
all'iscrizione
anagrafica: 10
gg. dalla
conclusione
s 1
Direttiva della aw
Commissione procedimento
49 >zo,mSN._o=o di regolarita di soggiorno per i cittadini Servizio Anagrafe Womwonmwﬁ:a del Europea 2004/38/CE | Istanza di parte istruttorio
dell’Unione Europea Servizio . successivo
— D.gs. 6 febbraio liscrizi
2007. 1. 30 all'iscrizione.
T Richiesta non
contestuale
all'iscr. anag.:
30 giorni
dalla
presentazione

della richiesta




SETTORE IV SERVIZI DEMOGRAFICI
CAPO SETTORE ANTONINO PUCCIO

Unitd organizzativa Organo m<n=8. n_.o.
N° | Procedimento Amministrativo responsabile Competente Norma di riferimento | 4¢t€rmina la data di| 1o iine
. adozione atto inizio del
Settore/Servizio finale procedimento
Direttiva della 30 giorni
. . . e . Commissione dalla
50. | Attest d . . . .
o,m azione C1 SOEEIOmO permanente per i cittadini Servizio Anagrafe W@m@osmwc.ﬂ le del Europea 2004/38/CE | Istanza di parte presentazione
deli’Unione Europea servizio . L
— D.gs. 6 febbraio della richiesta
2007, n. 30 (di legge)
MS“MM di vEMoozw Sei mesi dalla
51. | Verbale di giuramecnto e trascrizione del decreto di . Responsabile del |Legge 5 febbraio cgul s .| notifica del
. . L . Serv. Stato Civile .. ricezione J’ufficio .
concessione o conferimento della cittadinanza italiana Servizio 1992, n. 91 decreto (di
del decreto dalla legge)
Prefettura g8
Legge 5 febbraio
1992, n. 91 -
52. |Riconoscimento della cittadinanza italiana jure . Responsabile del O_.no.o_m:o del . mo EE- dal
sanguinis Serv. Stato Civile Servizio Ministero Istanza di parte ricevimento
dell'interno del 8 della richiesta
aprile 1991, n
K.28.1
. .
L A ERAFICH
(++#4{3i510 Pyccio)




SETTORE IV SERVIZI DEMOGRAFICI
CAPO SETTORE ANTONINO PUCCIO

Unita organizzativa Organo H<o=8. n_.a.
N° |Procedimento Amministrativo responsabile Ooiwosi» Norma di riferimento m_o.:.“_.:-:.» la data di Termine
. adozione atto inizio del
Settore/Servizio finale procedimento
Acquisto della cittadinanza italiana entro un anno dalla Legge 5 febbraio 30 ge. dal
53. | maggiore etd, o, in ogni tempo, in caso di mancata . Responsabile del [ 1992, n. 91 - Art. 33 . Y b
. o2 = S Serv. Stato Civile .. . Istanza di parte ricevimento
ricezione della comunicazione di cui all'art 33 del D.L. Servizio del D.L.. 21 giugno della richiesta
21 giugno 2013, n. 69 2013, n. 69
Termini di
DPR 14 febbraio ‘egge - 1
. 1964, n. .qu ; legge D'ufficio gu| &ennaio -
54. . . . . Responsabile del |31 maggio 1975, n. - pubblicazione
Tenuta e aggiornamento liste di leva Serv. Statistica Leva .. comunicazione .
Servizio 191; legge 23 agosto dell'ufficio anaerafe manifesto - 10
2004, n. 226; D Igs & aprile
66/2010 compilazione
lista
Art. 1, comma 1, del .
i : Decreto Legge Su IS1anza |yt giorni
Richiesta di ammissione al voto domiciliare per elettori dell'elettore tra il .
55. |7,. . . - . 03.01.2006 n. 1, ° - o . prima delle
dipendenti da apparecchi elettromedicali o comunque | Serv. Elettorale Aire Capo Settore ope 40° e il 20° giorno .
. oa come modificato operazioni di
intrasportabili antecedente le
dalla Legge . voto
consultazioni

07.05.2009 n. 46




SETTORE IV SERVIZI DEMOGRAFICI
CAPO SETTORE ANTONINO PUCCIO

Unitd organizzativa Organo Evento che
N° | Procedimento Amministrativo responsabile Competente Norma di riferimento determina la data di Termine
» adozione atto inizio del
Settore/Servizio finale procedimento
su istanza
_ . . . _ i i| Prima de
56. |Richiesta di annotazione permanente nella tessera Serv. Elettorale Aire Responsabile del | Art. 1 Legge Wooﬂu oﬁ_voﬁwgmo“_%m“ o nMHNo:M_Mm
elettorale del diritto di voto assistito ) servizio 05.02.2003, n. 17 mpo- € q P
prima di recarsi al voto
seggio
DPR 20 marzo 1967,
n. 223 - T.U. delle
leggi recanti norme : : :
o . . . n a Prima delle
57. |Richiesta ammissione al voto da parte di omesso . Responsabile del {per la  disciplina su_istanza di p nm m.a. .
Serv. Elettorale Aire .. . . corredata di | operazioni di
elettore servizio dell'elettorato attivo e p )
pe. la tenuta e la ocumentazione voto _
revisione delle leggi |
elettorali
su istanza di parte Trenta giorni
58. {Cambio intestazioni e concessioni in sanatoria aree Polizia mortuaria Capo Settore D.P.R. n° 285 del corredata p di dal
cimiteriali po ¢ 10-.09-1990 . ricevimento |
documentazione ..
della richiesta
Trenta giorni
59 Concessione e rinnovi nicchie funerarie Polizia mortuaria Capo Settore DP.R. n° 285 del su istanza di parte o dal
P 10-.09-1990 d'Ufficio ricevimento
della richiesta
. Due giorni dal
60. . - R 1 . . .2
Pratiche Passaporto Serv. Statistica Leva omnoamwc.:o del | legge 21 novembre su istanza di parte ricevimento
Servizio 1967 n. 1185 art.6 I
della richiesta
Trenta giorni
61 Regolamento amw_
" | Concessione loculi cimiteriali Serv. Statistica Leva | Capo Settore | comunale di Polizia | su istanza di parte ricevimento

Mortuaria

della richiesta

20



SETTORE IV SERVIZI DEMOGRAFICI
CAPO SETTORE ANTONINO PUCCIO

Unita organizzativa Organo Evento che
N° |Procedimento Amministrativo responsabile Competente Norma di riferimento | d¢termina la data 41 Termine
. adozione atto inizio del
Settore/Servizio finale procedimento
62 Regolamento su istanza di parte o HR:WM_WEE_
" | Tumulazioni, estumulazioni, esumazioni, ecc Serv. Statistica Leva | Capo Settore | comunale di Polizia | . cc. . p -
. d'Ufficio ricevimento
Mortuaria e
della richiesta
DPR 14 febbraio
. 1964, n. .qu > legge D'ufficio su . N
63. . . - Responsabile del |31 maggio 1975, n. N Prima meta
Statistica mensile Leva Serv. Statistica Leva .. comunicazione . .
Servizio 191; legge 23 agosto dell'ufficio anagrafe dei mesi
2004, n. 226; D lgs &
66/2010
DPR 14 febbraio
1964, n. 237 ; 1 . s
64. . . Responsabile del |31 Hmmwmwo EQM@N@ Dutficio SU! Prima meta
Statistica trimestrale Leva Serv. Statistica Leva .. > | comunicazione . .
Servizio 191; legge 23 agosto dell'ufficio anagrafe dei mesi
2004, n. 226; D lgs &
66/2010
DPR 14 febbraio
1964, n. 237 ; 1 .
65. . . . . . Responsabile del ww Hmmwmmou HQOmm:o D'ufficio SU1 Prima meta
Aggiornamento mensile ruoli matricolari Serv. Statistica Leva .. > | comunicazione . .
Servizio 191; legge 23 agosto dell'ufficio anagrafe dei mesi
2004, n. 226; D lgs &
66/2010
. Circolare  Regione | D'ufficio su .
66. . .. L o L.
Indagine flusso turistico Serv. Statistica Leva Womﬁ%oﬁmw“o del Sicilia n. 7 del | comunicazione mazmzﬂwm% di
23/3/2005 strutture \»_cﬁmaﬁo g

21




SETTORE IV SERVIZI DEMOGRAFICI
CAPO SETTORE ANTONINO PUCCIO

Unitd organizzativa Organo Evento che
N° | Procedimento Amministrativo responsabile Gojvo»aq—no Norma di riferimento m-n.na.-.-::_» la data di Termine
» adozione atto inizio del
Settore/Servizio finale procedimento
DPR 14 febbraio
1964, n. 237 ; legge
67. Parifica liste di leva Serv. Statistica Leva memonmmcw_o del |31 maggio 1975, n. D'ufficio Saltuariamente
Servizio 191; legge 23 agosto
2004, n. 226; D lgs
66/2010
_HuEM » .Mncgw_w D'ufficio su 30 giorni
68. |Iscrizioni in liste di leva per motivi diversi dalle - Responsabile del 964, n. 237 ; legge . - dalla
ordinarie Serv. Statistica Leva Servizio maggio 1975, n. 191; | comunicazione comunicazion
legge 23 agosto 2004, | dell'ufficio anagrafe
n. 226; D lgs 66/2010 ©
. 30 gg. dal
69. Rettifica nome Serv. Stato Civile Womvosmwv.:o del | D-P.R. 3/11/2000 n. su istanza di terzi ricevimento
Servizio 396 art. 36 .
della richiesta
0. >o.oo.mmo .mm.: atti e documenti amministrativi da parte Capo Scttore Capo Settore L. N.ﬁ\op LR 10/91 Istanza 5gg.
dei cittadini. s.m.l.
15 gg.
30ggsee
necessario
verificare la
71. | Rilascio: copie : + Capo Settore Capo Settore” | L. 241/90 ! Istanza presenza di

contro
interessati ai
sensi dell'art.
3 del DPR
184/06

(Astoninis

3 i
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