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C.U.C: UNIONE DEI COMUNI TERRE SICANE 
 
 
 

COMUNE DI MENFI 
LIBERO CONSORZIO COMUNALE DI AGRIGENTO 

SETTORE SERVIZI FINANZIARI 
 
 
 

BANDO E DISCIPLINARE DI GARA 

PROCEDURA APERTA, AI SENSI DELL’ARTICOLO 60 comma 3 del D.LGS. N. 50/2016, 
INTERAMENTE TELEMATICA, CON AGGIUDICAZIONE SECONDO IL CRITERIO 
DELL’OFFERTA ECONOMICAMENTE PIÙ VANTAGGIOSA PER L’AMMINISTRAZIONE 
COMUNALE, AI SENSI DELL’ARTICOLO 95, COMMA 2, DEL D.LGS. N. 50/2016. 

OGGETTO: AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI TESORERIA DEL COMUNE DI MENFI (AG) 
DAL 01/01/2022 AL 31/12/2026. 

 
CIG: 8933495948 
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BANDO 
 
 

SEZIONE I: AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE / STAZIONE APPALTANTE 
 

I.1) Stazione Appaltante - Denominazione indirizzi e punti di contatto 
Denominazione ufficiale: 

Comune di MENFI – Provincia di Agrigento  

Sede dell’Amministrazione: P.zza Vittorio Emanuele III – CAP 92013 Menfi   

Persone di contatto/RUP: Dott.ssa Daniela MINNITI  
e-mail: ragioneria@comune.menfi.ag.it – pec: ragioneria@pec.comune.menfi.ag.it - tel. 0925 – 70214 
Indirizzi Internet (indirizzo generale dell'amministrazione aggiudicatrice/ente aggiudicatore):  

pec: protocollo@pec.comune.menfi.ag.it - sito istituzionale: www.comune.menfi.ag.it  

 

I.2) Società di Committenza Ausiliaria - Denominazione Indirizzi e punti di contatto 

Denominazione ufficiale: ASMEL Consortile S.c. a r.l. +39 800955054 

Centrale di committenza (URL) 
piattaforma per la gara:  

https://piattaforma.asmecomm.it 

Centrale di Committenza Unione 
dei Comuni Terre Sicane (URL) 

http://www.unionecomuniterresicane.it  

Contatto per chiarimenti relativi alla piattaforma telematica: Tel. (+39) 02 40 031 280 o all’indirizzo 
assistenza@tuttogare.it 

La gara si svolgerà in modalità interamente telematica tramite l’utilizzo della piattaforma Asmecomm.  

Le procedure di gara saranno svolte dalla CUC dell’Unione dei Comuni Terre Sicane, via A. Palminteri - 
92013 Menfi (Ag).  

Ulteriori informazioni sono disponibili presso i punti di contatto sopra indicati. La documentazione di gara è 
disponibile presso i punti di contatto sopra indicati 

 

I.3) Comunicazione 
I documenti di gara sono disponibili per un accesso gratuito, illimitato e diretto presso: asmecomm.it 

Le offerte vanno inviate al seguente indirizzo: asmecomm.it - Sezione “Procedura in corso” 

 
GESTORE DEL SISTEMA DELLA PIATTAFORMA TELEMATICA UTILIZZATA 
Studio Amica s.r.l. Via Giordano, 56 72025 - San Donaci (BR), di cui si avvale per le operazioni di gara, ai 
sensi dell'art.58 del D.Lgs.n.50/2016. 
Per problematiche tecniche relative alla partecipazione alla procedura telematica il gestore è contattabile al 
seguente recapito telefonico: 02-40031280 Attivo dal Lunedì al Venerdì dalle 09:00 alle 17:30. 
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SEZIONE II: OGGETTO DELL’APPALTO 

 
II.1) Descrizione 
II.1.1) Denominazione: Procedura aperta telematica per l’affidamento in concessione del servizio di 
tesoreria del comune di Menfi (AG) 

II.1.2) Tipo di appalto: Appalto di servizi 

II.1.3) Luogo di esecuzione: Codice NUTS ______ - Comune di Menfi (AG) 

II.1.4) Breve descrizione: Trattasi dell’affidamento in concessione del servizio di tesoreria comunale per 
5 (cinque) anni, equivalenti a 60 (sessanta) mesi, che dovrà essere espletato secondo le disposizioni 
normative vigenti in materia e nelle modalità riportate nel presente Bando-Disciplinare di gara, nel 
regolamento di contabilità dell’Ente e nello schema di convenzione approvato con deliberazione del 
Consiglio Comunale n° 16  del 29.07.2021. 
II.1.5) Codice CPV: 66600000 – 6 Servizi di tesoreria 

II.1.6) Suddivisione in lotti: l’appalto non è suddiviso in lotti. 

 

II.2) Quantitativo o entità dell’appalto 
II.2.1) Quantitativo o entità totale dell’appalto: € 37.500,00 oltre IVA come per legge. 

II.2.2) Opzioni/rinnovo: Ai sensi dell’art. 210 del T.U.E.L., qualora ricorrano le condizioni di legge, l’Ente 
potrà procedere, per non più di una volta, al rinnovo del contratto di concessione, per un periodo di anni 
cinque o inferiore. 

II.2.3) Durata dell’appalto: 5 (cinque) anni, equivalenti a 60 (sessanta) mesi. 

 
 
 

SEZIONE III: PROCEDURA 

III.1) Tipo di procedura 

 
 

III.2 Criteri di aggiudicazione 

 
 

III.3) Termine per il ricevimento offerte o domande di partecipazione: 

IV.3.1) Termine ultimo per la richiesta di chiarimenti 
 
Data: 18/11/2021 Ora locale: (12:00:00) 

IV.3.2) Termine per il ricevimento delle offerte 
 
Data: 25/11/2021 Ora locale: (12:00:00) 

III.3.3) Data di apertura delle offerte 
 
Data: 30/11/2021 Ora locale: (10:00:00) 

IV.1) procedura aperta, ai sensi dell’articolo 60 comma 3 del D.Lgs. n. 50/2016, interamente telematica, 
indetta con Determina Dirigenziale n. 107 del 04/11/2021. 

IV.2.1 Offerta economicamente più vantaggiosa di cui all’art. 95, comma 2, del D. Lgs. n.50/2016 
e ss.mm.ii. (vedi criteri indicati nel disciplinare di gara) 
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DISCIPLINARE DI GARA 
 
 
1 PREMESSA 
Con determina a contrarre n. 107 del 04/11/2021, si intende affidare in concessione il servizio di tesoreria 
comunale per 5 (cinque) anni, equivalenti a 60 (sessanta) mesi. 
L’affidamento avverrà mediante procedura aperta e con applicazione del criterio dell’offerta economicamente 
più vantaggiosa individuata sulla base del miglior rapporto qualità prezzo, ai sensi degli Artt. 60 comma 3 e 95 
comma 2 del D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50 – Codice dei contratti pubblici (in seguito: Codice). 

 
 
 

2 DOCUMENTAZIONE DI GARA, CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI. 

2.1 DOCUMENTI DI GARA E RELATIVI ALLEGATI 
La documentazione di gara comprende: 

1. Bando-Disciplinare di gara; 
2. Allegato A – Domanda di partecipazione 
3. Allegato B – Dichiarazione a corredo dell’offerta; 
4. Allegato C – Patto di integrità; 
5. DGUE (schema); 
6. Schema di Convenzione; 
7. Regolamento di contabilità armonizzato; 
8. Facsimile F23 per bollo; 
9. Norme tecniche funzionamento piattaforma TUTTOGARE; 
10. Manuale partecipazione Operatore Economico. 

 
La documentazione di gara è disponibile sul sito internet: http://www.asmecomm.it, su 
http://www.unionecomuniterresicane.it e su www.comune.menfi.ag.it  

 
2.2 CHIARIMENTI 
Per qualsiasi chiarimento circa le modalità di esecuzione di quanto richiesto o per eventuali delucidazioni, 
l’operatore economico dovrà accedere all’apposita piattaforma telematica nel sito asmecomm.it. 
Le richieste di chiarimento dovranno essere inoltrate, solo ed esclusivamente, attraverso la piattaforma 
telematica, entro i termini indicati nel TIMING DI GARA, entro il “Termine ultimo per la richiesta di chiarimenti”. 
Gli operatori economici dovranno prendere visione delle risposte alle richieste di chiarimento all’interno della 
piattaforma telematica presente sul sito www.asmecomm.it e più precisamente all’interno della pagina relativa 
alla procedura, tali chiarimenti avranno valore integrativo e/o correttivo degli stessi Atti di Gara. 
NON SARA’ EVASA ALCUNA RICHIESTA DI CHIARIMENTI INOLTRATA IN FORMA DIFFORME A QUANTO 
INDICATO NEL PRESENTE DISCIPLINARE. 
IMPORTANTE: La Stazione Appaltante utilizzerà la piattaforma di gara per eventuali comunicazioni ai 
partecipanti in pendenza del termine di deposito delle offerte e, successivamente, per le comunicazioni di 
carattere generale; tra queste è compresa la pubblicazione dell’elenco degli aggiudicatari, cui rinvierà la 
comunicazione art. 76 D.Lgs. 50/2016. 
Rimane a carico degli operatori economici concorrenti, l’onere di monitorare la piattaforma telematica al fine 
di prendere contezza di quanto sopra riportato. 
La stazione Appaltante utilizzerà - per l’invio delle comunicazioni dalla piattaforma - l’indirizzo di posta 
elettronica certificata inserito in sede di iscrizione alla piattaforma telematica della Stazione Appaltante. Si 
consiglia perciò di verificare la correttezza dell’indirizzo mail di posta certificata inserito nell’apposito campo. 
Le richieste di chiarimenti devono essere formulate esclusivamente in lingua italiana. Ai sensi dell’art. 74 
comma 4 del Codice, le risposte a tutte le richieste presentate in tempo utile verranno fornite almeno sei giorni 
prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte, mediante pubblicazione in forma 
anonima nella pagina dedicata alla procedura di gara presente all’interno della piattaforma telematica presente 
all’indirizzo internet: asmecomm.it. 
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2.3 COMUNICAZIONI 
Ai sensi dell’art. 76, comma 6 del Codice, i concorrenti sono tenuti ad indicare, in sede di iscrizione alla 
piattaforma telematica Asmecomm, l’indirizzo PEC. 
Salvo quanto disposto nel paragrafo 2.2 del presente disciplinare, tutte le comunicazioni tra stazione 
appaltante e operatori economici si intendono validamente ed efficacemente effettuate qualora rese 
all’indirizzo PEC di cui ai punti I.1 e I.2 della lettera di invito e all’indirizzo indicato dai concorrenti 
nell’anagrafica della piattaforma. 
La Stazione Appaltante utilizzerà - per l’invio delle comunicazioni dalla piattaforma - l’indirizzo di posta 
elettronica certificata inserito nella propria Anagrafica di iscrizione alla piattaforma. 
Si consiglia perciò di verificare la correttezza dell’indirizzo mail di posta certificata inserito nell’apposito campo, 
pena il mancato recapito delle comunicazioni da parte della Stazione Appaltante durante le fasi di Gara. 
Eventuali modifiche dell’indirizzo PEC/posta elettronica o problemi temporanei nell’utilizzo di tali forme di 
comunicazione, dovranno essere tempestivamente segnalate all’amministrazione aggiudicatrice e modificate 
nella propria anagrafica; diversamente la medesima declina ogni responsabilità per il tardivo o mancato 
recapito delle comunicazioni. 
In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di imprese di rete o consorzi ordinari, anche se 
non ancora costituiti formalmente, la comunicazione recapitata al mandatario si intende validamente resa a 
tutti gli operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati. 
In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente resa a tutti gli 
operatori economici ausiliari. 
In caso di subappalto, la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente resa a tutti i 
subappaltatori indicati. 
NB: Si precisa che l’indirizzo piattaforma@asmepec.it non è abilitato alla ricezione delle PEC, pertanto per 
qualsiasi comunicazione fare riferimento all’indirizzo sopraindicato. 

 
 
 

3 OGGETTO DELL’APPALTO 
Affidamento del servizio di tesoreria comunale è per 5 (cinque) anni, equivalenti a 60 (sessanta) mesi, che 
dovrà essere espletato secondo le disposizioni normative vigenti in materia e nelle modalità riportate nel 
presente bando-disciplinare di gara, nel regolamento di contabilità dell’Ente e nello schema di convenzione 
approvato con deliberazione del Consiglio Comunale n° 16 del 29.07.2021. 
 

n. Descrizione servizi/beni CPV P 
(principale) 

1 Servizi di tesoreria 66600000-6 P 

 
 

3.1 TIPO DI APPALTO - LUOGO DI ESECUZIONE – DIVISIONE IN LOTTI - LUOGO DI CONSEGNA 
O DI PRESTAZIONE DEI SERVIZI 
 

Tipo Appalto: Procedura aperta di cui all’Art. 60 D.Lgs. 50/16 s.m.i, col criterio dell’offerta economicamente 
più vantaggiosa di cui all’Art. 95, comma 2, del D.Lgs. 50/16 s.m.i. 

 
Luogo di Esecuzione: Territorio del Comune di MENFI (AG); 

 
Oggetto, Descrizione delle Prestazioni e Normative di Riferimento: 
Servizio di Tesoreria comunale come disciplinato dal D.Lgs. 267/2000 e alle condizioni di cui allo schema di 
convenzione approvato con la deliberazione del Consiglio Comunale n° 16 del 29.07.2021. 
Il servizio dovrà essere svolto secondo le modalità contenute nel presente bando-disciplinare. 

 
Divisione in lotti: NO. L’offerta deve essere relativa all’intero servizio. Non sono ammesse offerte parziali, 
né varianti. 

 
Criterio di aggiudicazione: offerta economicamente più vantaggiosa ai sensi dell’art. 95, comma 2 del D.lgs. 
50/2016 secondo i criteri indicati nel presente disciplinare di gara. 
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Si precisa che, in considerazione delle attività previste dalla presente gara, si ritengono assenti interferenze ai 
sensi del D.Lgs. 81/2008 e s.m.i. e, pertanto, non si procederà alla redazione del D.U.V.R.I. e non sussistono 
oneri per la sicurezza. 

 
 

3.2 QUANTITATIVO O ENTITA’ DELL'APPALTO 
Quantitativo o entità totale Iva esclusa per i 5 anni equivalenti a 60 (sessanta) mesi: 
Euro 37.500,00 (trentasettemilacinquecento/00). 
L’importo del servizio sarà corrisposto in rate annuali postecipate. Il servizio prevede il pagamento di un 
canone annuale di € 7.500,00. Gli eventuali interessi dovuti per il ricorso all’anticipazione di tesoreria saranno 
finanziati con fondi a carico del bilancio comunale. 
Il valore complessivo del contratto relativo al servizio di tesoreria, determinato ai fini dell’iscrizione SIMOG, 
calcolato tenendo conto di tutte le entrate previste per il tesoriere, stimando le prestazioni presumibilmente 
necessarie nel periodo di durata del rapporto, sulla base della media degli anni precedenti ed includendo anche 
gli oneri posti a carico di soggetti diversi dall’amministrazione, viene stimato in €. 37.500,00 per l’intera durata 
contrattuale. 
Il compenso per lo svolgimento del servizio, indicato in offerta, verrà addebitato annualmente, previa emissione 
di fattura elettronica che dovrà essere accettata e gestita dall’Ente nei modi e nei tempi previsti dalla legge. 
Gli importi economici previsti dalla convenzione ed indicati in sede di gara, saranno validi per l’intera durata 
del contratto, quindi non oggetto di rivalutazione. 

 
Subappalto: non ammesso. 

 
 

3.3 DURATA DELL'APPALTO O TERMINE DI ESECUZIONE 
Periodo: (cinque) anni equivalenti a 60 (sessanta) mesi dall’inizio della prestazione, per il periodo dal 
01/01/2022 al 31/12/2026. 
L’appaltatore ha l’obbligo di continuare il servizio, dopo la scadenza del contratto, su richiesta dell’Ente e nelle 
more dell’individuazione del nuovo affidatario. Ai sensi dell’art. 210 del T.U.E.L., qualora ricorrano le condizioni 
di legge, l’Ente potrà procedere, per non più di una volta, al rinnovo del contratto di concessione, per un periodo 
di anni cinque o inferiore. 
Il servizio avrà inizio anche in pendenza della stipula del contratto. 
 
 
 

4 INFORMAZIONI DI CARATTERE GIURIDICO, ECONOMICO, FINANZIARIO E 
TECNICO 

 
1. Garanzie: Il Tesoriere nella qualità di azienda di credito, ai sensi dell’art. 211 del TUEL, è esonerato dal 

presentare cauzione rispondendo con tutte le proprie attività e con il proprio patrimonio del regolare 
svolgimento del servizio, nonché di tutti i depositi, comunque costituiti, intestati all’Ente e degli eventuali 
danni causati all’Ente o a terzi. 
 

2. Finanziamento e pagamento: Gli eventuali interessi dovuti per il ricorso all’anticipazione di tesoreria 
saranno finanziati con fondi a carico del bilancio comunale. 

 
3. Soggetti ammessi alla gara. Possono partecipare alla gara tutti i soggetti abilitati a svolgere il servizio 

tesoreria di cui all’art. 208 del D.Lgs. 267/2000 e successive modificazioni. Possono partecipare alla gara 
anche imprese appositamente e temporaneamente raggruppate ai sensi dell’art 48 del D.Lgs n. 50/2016. 

 
Non è ammessa la partecipazione di soggetti, che si trovino rispetto ad un altro partecipante alla gara, in una 
situazione di controllo di cui all’art. 2359 del Codice Civile o in una qualsiasi relazione, anche di fatto, se la 
situazione di controllo o la relazione comporti che le offerte sono imputabili ad un unico centro decisionale. 

 
 

5 REQUISITI DI PARTECIPAZIONE: 
5.a. Requisiti di ordine generale: 
• Insussistenza delle cause di esclusione dalla partecipazione alle procedure di affidamento di cui all’art. 80 
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del D.Lgs. n. 50/2016, nonché quelle previste dal Codice delle Leggi Antimafia (D.Lgs. 159/2011); 
• Non aver fatto ricorso a lavoro irregolare, adempiendo agli obblighi previsti dalla normativa vigente, ovvero 

che il concorrente si è avvalso dei piani individuali di emersione di cui all’art. 1 bis della Legge 18.10.2001, 
n. 383, ma che il periodo di emersione si è concluso. 

 
5.b. Requisiti di idoneità professionale: 
• Iscrizione nel registro professionale o commerciale istituito presso lo Stato di residenza per l’attività oggetto 

del contratto, ovvero: per le imprese italiane o straniere residenti in Italia: iscrizione presso il registro 
professionale della C.C.I.A.A. o in uno dei registri previsti dall’art. 83, comma 3, del D.Lgs. n. 50/2016; per 
i concorrenti di altro Stato membro non residenti in Italia, iscrizione in un registro professionale o 
commerciale dello Stato membro di residenza per attività coincidente con quella oggetto della concessione 
e non avere in corso procedure di cancellazione da detto registro; 

• Autorizzazione a svolgere attività bancaria di cui all'articolo 13 del D.Lgs. n. 385/1993 ovvero, per le imprese 
di altro Stato membro non residenti in Italia, autorizzazione a svolgere attività bancaria secondo la 
legislazione dello Stato di appartenenza. L’autorizzazione non è necessaria per i soggetti diversi dagli istituti 
bancari autorizzati per legge a svolgere il servizio di tesoreria per conto degli Enti Locali; 

• Per le banche di credito cooperativo, le banche popolari, gli istituti di cooperazione bancaria, costituiti anche 
in forma consortile: Iscrizione all’Albo delle Società Cooperative di cui al D.M. 23/06/2004 istituito presso il 
Ministero delle attività produttive ovvero, nel caso di cooperative residenti in altri Stati membri, iscrizione 
presso analogo registro previsto dalla legislazione dello Stato di appartenenza. 

 
5.c. Requisiti di capacità tecnico-economica elencati di seguito: 
• Aver gestito negli ultimi tre esercizi chiusi il servizio di tesoreria in almeno 2 enti locali; senza risoluzione 

anticipata a causa di inadempimenti o altre cause attribuibili a responsabilità del concorrente; 
• Avere uno sportello attivo nel territorio comunale o nel raggio di 60 Km ovvero impegnarsi ad attivarlo entro 

la data di assunzione del servizio; 
• Disporre di una procedura software per la gestione informatizzata del servizio di tesoreria ed il collegamento 

diretto on-line tra ente e tesoriere, idonea a garantire le modalità gestionali previste dalla convenzione; 
In caso di R.T.I. o Consorzi, anche se formalmente costituiti, i requisiti di cui sopra devono essere posseduti 
da ciascuno dei soggetti facenti parte del raggruppamento e dell’impresa consorziata eventualmente indicata 
per l’esecuzione del contratto. 

 
 

6. AVVALIMENTO 
Ai sensi dell’art. 89 del Codice dei Contratti, il Concorrente, singolo o consorziato o raggruppato potrà 
soddisfare la richiesta relativa al possesso dei requisiti di carattere economico, finanziario, tecnico e 
professionale, avvalendosi dei requisiti di un’Impresa ausiliaria, mediante ricorso all’avvalimento. 

 
L’operatore economico e l’impresa ausiliaria sono responsabili in solido in relazione alle prestazioni oggetto di 
avvalimento. Ai sensi dell’art. 89, c. 7, è ammesso l’avvalimento di più imprese ausiliarie e il soggetto ausiliario 
non può avvalersi di altri soggetti. 

 
In relazione a ciascuna gara non è consentito, a pena di esclusione, che della stessa impresa ausiliaria si 
avvalga più di un concorrente, ovvero che partecipino sia l’impresa ausiliaria che quella che si avvale dei 
requisiti. 

 
Ai sensi dell’art. 89, c. 1, del D.Lgs. 50/2016, l’operatore economico che intende avvalersi delle capacità di 
altri soggetti, dovrà produrre all’interno della Busta “A-DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA”: 
 una dichiarazione con la quale comunichi l’intenzione di ricorrere all’avvalimento, specificando il requisito 

di cui è carente e il soggetto ausiliario; 
 dichiarazione, resa e sottoscritta dal legale rappresentante dell’impresa ausiliaria, ai sensi e per gli effetti 

di cui al D.P.R. 445/2000, con cui l’impresa ausiliaria: 
- attesta il possesso dei requisiti generali di cui all’art. 80 del D.Lgs. 50/2016; 
- attesta il possesso dei requisiti oggetto di avvalimento; 
- si obbliga verso il concorrente e verso la stazione appaltante a mettere a disposizione per tutta 

la durata dell’appalto i requisiti e le risorse necessarie di cui è carente il concorrente. 
 originale o copia autentica del contratto di avvalimento, in virtù del quale l’impresa ausiliaria si obbliga nei 

confronti del Concorrente a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse necessarie per tutta la 
durata dell’appalto. Il contratto di avvalimento, a pena di nullità, dovrà dettagliare sia in termini qualitativi 

Comune di Menfi - Prot. 0021611 del 04-11-2021 in partenza
P
r
o
t
o
c
o
l
l
o
 
0
0
0
0
5
4
9
 
d
e
l
 
0
5
-
1
1
-
2
0
2
1

C
o
m
u
n
e
 
d
i
 
M
e
n
f
i
 
-
 
P
r
o
t
.
 
0
0
2
1
6
8
9
 
d
e
l
 
0
5
-
1
1
-
2
0
2
1
 
i
n
 
i
n
t
e
r
n
o



 

che quantitativi le risorse, le attrezzature e/o i l personale, che verranno messi a disposizione dal l’impresa 
ausiliaria; 

 
Non possono essere oggetto di avvalimento i requisiti di ordine generale. 

 
 

7. CONTRIBUZIONE ALL’AUTORITÀ NAZIONALE ANTICORRUZIONE 
Per la procedura in oggetto non è prevista contribuzione all’Autorità Nazionale Anticorruzione. 

 
 

8 MODALITÀ TELEMATICA DI PRESENTAZIONE E SOTTOSCRIZIONE 
DELL’OFFERTA E TERMINI DI PRESENTAZIONE 
 

8.1 MODALITA’ DI PRESENTAZIONE E SOTTOSCRIZIONE DELL’OFFERTA 
La presentazione dell’offerta, corredata dalla relativa documentazione richiesta, dovrà pervenire in forma 
TELEMATICA attraverso la piattaforma gestita dalla società di committenza ausiliaria “Asmel consortile scarl”, 
raggiungibile all’indirizzo internet https://piattaforma.asmecomm.it/archivio_gare/ 
L’offerta, in forma TELEMATICA, dovrà pervenire esclusivamente attraverso le modalità specificate nel seguito 
del presente disciplinare di gara. 

 

8.2 DEFINIZIONI UTILI PER LA PROCEDURA TELEMATICA 
Si riporta di seguito il significato dei principali termini indicati nei successivi articoli: 
Account: insieme dei codici personali di identificazione costituiti da e-mail e password che consentono alle 
imprese abilitate l’accesso al Sistema e la partecipazione alla gara telematica. 
Firma digitale: è uno dei requisiti che l’offerta deve possedere per essere giuridicamente rilevante e per 
garantirne inviolabilità/integrità e provenienza. È il risultato della procedura informatica (validazione) basata 
su certificazione qualificata rilasciata da un certificatore accreditato e generata mediante un dispositivo per la 
creazione di una firma sicura come disciplinata dal D.Lgs. 82 del 7.03.2005 (codice dell’amministrazione 
digitale). 
La firma digitale si basa su un sistema cosiddetto a "chiavi asimmetriche", ossia due serie di caratteri 
alfanumerici, appositamente generati dal sistema: una chiave è conosciuta dal solo firmatario (chiave segreta), 
l'altra conoscibile da chiunque (chiave pubblica). La chiave segreta è necessaria alla sottoscrizione dei 
documenti. La chiave pubblica è necessaria alla verifica della effettiva provenienza del documento dal titolare. 
La sicurezza di un simile sistema risiede nel fatto che ad ogni chiave pubblica corrisponde una sola chiave 
segreta, e che, con la conoscenza della sola chiave pubblica, è impossibile riuscire a risalire alla chiave segreta. 
Per garantire la corrispondenza tra "chiave pubblica" e "chiave segreta" nonché la titolarità delle chiavi in capo 
al soggetto firmatario, si ricorre ad un Ente certificatore, cioè un soggetto terzo il cui compito è quello di 
garantire la certezza della titolarità delle chiavi pubbliche (attraverso dei cosiddetti " certificati") e di rendere 
conoscibili a tutti le chiavi pubbliche (attraverso un elenco telematico). L’elenco pubblico dei certificatori è 
disponibile all'indirizzo http://www.agid.gov.it. 
E’ necessario un lettore di smart card. 
Sistema: coincide con il server del gestore ed è il sistema informatico per le procedure telematiche di acquisto, 
ai sensi dell'art.58 del D.Lgs. n.50/2016. 
Upload: processo di trasferimento e invio di dati dal sistema informatico del concorrente a un Sistema remoto, 
ossia a “distanza”, per mezzo di connessione alla rete internet (nell’apposita stanza dedicata all’Azienda, cui si 
accede utilizzando l'e-mail scelta e la password preventivamente assegnata e nella scheda presente nella 
sezione “Gestione Gare”). 

 
8.3 DOTAZIONE INFORMATICA E AVVERTENZE 
Per partecipare alla presente procedura telematica le imprese concorrenti devono dotarsi, a propria cura e 
spese, della seguente strumentazione tecnica e informatica necessaria: 
1 - Personal Computer collegato ad Internet 
Tutte le funzionalità disponibili sulla Piattaforma sono usufruibili mediante un Personal Computer Standard 
dotato di un Browser (tra quelli indicati nel punto 2) e collegato ad Internet. 
È consigliata una connessione ADSL (banda: almeno 640 kb) o connessione internet aziendale. 
Nota: Se l’accesso ad internet avviene attraverso la rete aziendale, si raccomanda di consultare il personale IT 
interno per verificare la disponibilità di banda e la possibilità di accesso in base alle configurazioni di 
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proxy/firewall. Risoluzione schermo minima 1280 x 720. 
2 - Web Browser (programma che permette di collegarsi ad Internet) 
Google Chrome 80 o superiore; 
Mozillla Firefox 80 o superiore; 
Safari 5 o superiore; 
Opera 70 o superiore. 
3 - Configurazione Browser 
È supportata la configurazione di default, come da installazione standard, in particolare per quanto riguarda 
le impostazioni di security, di abilitazione javascript, di memorizzazione cookies e di cache delle pagine web. 
4 - Programmi opzionali 
In base alle funzionalità utilizzate ed alle tipologie di documenti trattati come allegati, sono necessari 
programmi aggiuntivi quali: utilità di compressione/decompressione formato zip, visualizzatori di formato pdf 
(Adobe Acrobat reader), programmi di office automation compatibili con MS Excel 97 e MS Word 97, programmi 
stand-alone per la gestione della firma digitale (es. DIKE di InfoCert). 
5 - Strumenti necessari 
Un kit di firma digitale (cfr. definizioni). 
(ATTENZIONE: il sistema operativo Windows XP non è supportato da Microsoft in termini di 
sicurezza e pertanto con tale S.O potrebbe essere possibile utilizzare la piattaforma telematica) 

 
8.4 AVVERTENZE 
Gli Operatori Economici concorrenti che partecipano alla presente procedura telematica, esonerano 
espressamente l’Azienda, il Gestore del Sistema e i loro dipendenti e collaboratori da ogni responsabilità relativa 
a qualsiasi malfunzionamento o difetto relativo ai servizi di connettività necessari a raggiungere il sistema 
attraverso la rete pubblica di telecomunicazioni. 
Gli Operatori Economici concorrenti si impegnano, anche nei confronti dei propri dipendenti, ad adottare tutte 
le misure tecniche ed organizzative necessarie ad assicurare la riservatezza e la protezione degli strumenti 
informatici (email e password) assegnati. 
L’email e la password necessarie per l’accesso al sistema e alla partecipazione alla gara sono personali. Gli 
Operatori concorrenti sono tenuti a conservarli con la massima diligenza e a mantenerli segreti, a non divulgarli 
o comunque a cederli a terzi e a utilizzarli sotto la propria esclusiva responsabilità nel rispetto dei principi di 
correttezza e buona fede, in modo da non recare pregiudizio al sistema e in generale ai terzi. 
Gli Operatori Economici concorrenti si impegnano a tenere indenne l’Azienda e il Gestore del Sistema, 
risarcendo qualunque pregiudizio, danno, costo e onere di qualsiasi natura, ivi comprese eventuali spese legali 
che dovessero essere sopportate dagli stessi a causa di violazioni delle presenti regole e di un utilizzo scorretto 
o improprio del sistema. 
Il Gestore del Sistema e l’Azienda non possono essere in alcun caso ritenuti responsabili per qualunque genere 
di danno diretto o indiretto subito dai concorrenti o da terzi a causa o comunque in connessione con l’accesso, 
l’utilizzo o il mancato funzionamento del sistema, dei suoi servizi e delle apposite procedure di firma digitale. 
Tutti i soggetti abilitati sono tenuti a rispettare le norme legislative, regolamentari e contrattuali in tema di 
conservazione e utilizzo dello strumento di firma digitale e ogni istruzione impartita in materia dal Certificatore 
che ha rilasciato le dotazioni software; esonerano altresì espressamente l’Azienda e il Gestore del sistema da 
qualsiasi responsabilità per conseguenze pregiudizievoli di qualsiasi natura o per danni diretti o indiretti arrecati 
ad essi o a terzi dall’utilizzo degli strumenti in parola. 
Il mancato e non corretto utilizzo degli appositi strumenti informatici di volta in volta richiesti nel corso della 
procedura costituisce una violazione delle presenti regole, che può comportare la sospensione o la revoca 
dell’abilitazione, oltre al risarcimento dei danni eventualmente provocati. 

 
8.5 PARTECIPAZIONE ALLA GARA 
Possono partecipare alla presente procedura gli Operatori Economici, così come definiti all'art. 3, comma 1, 
lett.p, del D.Lgs 50/2016 s.m.i, che si siano registrati alla piattaforma, secondo quanto previsto dai successivi 
paragrafi, ed in possesso dei requisiti di ordine generale definiti dall’art. 80 del d.lgs. 50/2016, nonché di quelli 
economico-finanziari e tecnico-professionali, previsti ai sensi dell’art. 83 e dettagliati dal presente Disciplinare 
di Gara. 

 
I concorrenti non ancora registrati, per poter partecipare alla gara, devono fare richiesta d’iscrizione all’interno 
della piattaforma telematica, attraverso il link https:\\piattaforma.asmecomm.it, selezionando la voce 
“Registrazione Operatore Economico” e compilando gli appositi form on line che danno ad ognuno la possibilità 
di inserire i propri dati e di segnalarsi per le categorie merceologiche di competenza. 

 
NB. Se si è già iscritti ad una qualunque piattaforma TUTTOGARE non è necessario procedere ad una nuova 
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registrazione ma solo procedere ad effettuare l’accesso con le credenziali utilizzate per l’altra piattaforma. Se 
non si ha memoria di tali credenziali bisogna procedere al recupero della password. 

 
La redazione dell'offerta dovrà avvenire seguendo le diverse fasi successive della procedura prevista dal sistema, 
che consentono di predisporre le seguenti Buste Telematiche: 
a) Busta A - Documentazione Amministrativa; 
b) Busta B - Documentazione Tecnica; 
c) Busta C - Offerta economica. 

 
Tutta la documentazione richiesta, di carattere amministrativo, tecnico ed economico, dovrà essere presentata 
in lingua italiana. 

 

8.6 FORMA DI PARTECIPAZIONE 
I Concorrenti che intendono presentare offerta, entro il termine previsto dal TIMING DI GARA, devono definire, 
all’interno della scheda di gara di riferimento, per quali lotti intendono concorrere e la relativa forma di 
partecipazione. 
Relativamente all'operatore costituito in R.T.I., al/i lotto/i dovrà poi essere associato, ad opera della ditta 
mandataria, l'eventuale RTI/Consorzio con cui l'operatore economico intende partecipare, utilizzando la 
funzione “Aggiungi partecipante al raggruppamento” e salvare. 
I concorrenti che intendono presentare un'offerta in R.T.I. o con l'impegno di costituire un R.T.I., ovvero in 
Consorzi, infatti, entro il termine previsto dal TIMING DI GARA, devono definire a sistema tale modalità di 
partecipazione. 

 

8.7 MODALITÀ DI SOSPENSIONE O ANNULLAMENTO 
In caso di malfunzionamento o difetto degli strumenti hardware, software e dei servizi telematici utilizzati dalla 
Stazione Appaltante, dal Gestore della Piattaforma e dal Supporto Tecnico al Gestore del sistema per la gara, 
con conseguente accertamento di anomalie nella procedura, la gara potrà essere sospesa e/o annullata. 
La sospensione e l’annullamento sono esclusi nel caso di malfunzionamento degli strumenti utilizzati dai singoli 
concorrenti. 
Per problemi tecnici si consiglia di contattare direttamente il Supporto Tecnico al Gestore della Piattaforma - 
via mail, all’indirizzo assistenza@asmecomm.it oppure al 02-40031280 Attivo dal Lunedì al Venerdì dalle 09:00 
alle 17:30. 

 

8.8 TERMINI PER LA PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA – TIMING DI GARA 
a) Le ditte partecipanti, dovranno caricare, salvo opportune comunicazioni, la documentazione richiesta nella 

data e all'ora indicata nel TIMING DI GARA; 
b) il termine è perentorio e non sono ammesse offerte tardive; 
c) il recapito tempestivo dell’offerta in ogni caso è a rischio esclusivo dell’offerente e l’amministrazione 

amministrativa non è tenuta ad effettuare alcuna indagine circa i motivi di ritardo o del mancato recapito. 
 

TIMING DI GARA DATA ORARIO 

Termine ultimo per la richiesta di chiarimenti 18/11/2021 12:00:00 

Fine periodo per il caricamento telematico della Documentazione 
Amministrativa, Tecnica ed Economica firmata digitalmente. 

 
25/11/2021 

 
12:00:00 

Apertura, in seduta pubblica, della Busta Telematica della 
Documentazione Amministrativa ed ammissione concorrenti. 

 
30/11/2021 

 
10:00:00 

 
8.9 RECAPITO PRESSO L’AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE 
Non è ammesso il recapito di alcun atto o documento presso l’amministrazione aggiudicatrice. 

 
8.10 MODALITÀ DI SOTTOSCRIZIONE DELLE OFFERTE 
Per i concorrenti aventi sede legale in Italia o in uno dei Paesi dell’Unione europea, le dichiarazioni sostitutive 
si redigono ai sensi degli articoli 46 e 47 del d.p.r. 445/2000; per i concorrenti non aventi sede legale in uno 
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dei Paesi dell’Unione europea, le dichiarazioni sostitutive sono rese mediante documentazione idonea 
equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza. 
Tutte le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli artt. 46 e 47 del d.p.r. 445/2000, ivi compreso il DGUE, la 
domanda di partecipazione, l’offerta tecnica e l’offerta economica devono essere sottoscritte, dal 
rappresentante legale del concorrente o suo procuratore. 
Il dichiarante allega copia fotostatica di un documento di riconoscimento, in corso di validità (per ciascun 
dichiarante è sufficiente una sola copia del documento di riconoscimento anche in presenza di più dichiarazioni 
su più fogli distinti). 
Il procuratore allega copia conforme all’originale della relativa procura. 
La documentazione, ove non richiesta espressamente in originale, potrà essere prodotta in copia autenticata o 
in copia conforme ai sensi, rispettivamente, degli artt. 18 e 19 del d.p.r. 445/2000. 
In caso di concorrenti non stabiliti in Italia, la documentazione dovrà essere prodotta in modalità idonea 
equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza; si applicano gli articoli 83, comma 3, 86 e 90 
del Codice. 
Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana o, se redatta in lingua straniera, deve 
essere corredata da traduzione giurata in lingua italiana. In caso di contrasto tra testo in lingua straniera e 
testo in lingua italiana prevarrà la versione in lingua italiana, essendo a rischio del concorrente assicurare la 
fedeltà della traduzione. 
La mancata separazione dell’offerta economica dall’offerta tecnica, ovvero l’inserimento di elementi 
concernenti il prezzo in documenti contenuti nelle buste A e B, è causa di esclusione. 
Saranno escluse le offerte plurime, condizionate, tardive, alternative o espresse in aumento rispetto 
all’importo a base di gara. 
L’offerta vincolerà il concorrente ai sensi dell’art. 32, comma 4 del Codice per 180 giorni dalla scadenza del 
termine indicato per la presentazione dell’offerta. 
Nel caso in cui alla data di scadenza della validità delle offerte le operazioni di gara siano ancora in corso, la 
stazione appaltante potrà richiedere agli offerenti, ai sensi dell’art. 32, comma 4 del Codice, di confermare la 
validità dell’offerta sino alla data che sarà indicata dalla medesima stazione appaltante e di produrre un 
apposito documento attestante la validità della garanzia prestata in sede di gara fino alla medesima data. 
Il mancato riscontro alla richiesta della stazione appaltante sarà considerato come rinuncia del concorrente 
alla partecipazione alla gara. 

 
 
 

9 SOCCORSO ISTRUTTORIO E CAUSE DI ESCLUSIONE 
Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda, e in particolare, la mancanza, l’incompletezza e ogni 
altra irregolarità essenziale degli elementi e del DGUE, con esclusione di quelle afferenti all’offerta economica 
e all’offerta tecnica, possono essere sanate attraverso la procedura di soccorso istruttorio di cui all’art. 83, 
comma 9 del Codice. 
Costituiscono irregolarità essenziali non sanabili le carenze della documentazione che non consentano 
l’individuazione del contenuto o del soggetto responsabile della stessa. 
L’irregolarità essenziale è sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale del requisito alla 
cui dimostrazione la documentazione omessa o irregolarmente prodotta era finalizzata. La successiva 
correzione o integrazione documentale è ammessa laddove consenta di attestare l’esistenza di circostanze 
preesistenti, vale a dire requisiti previsti per la partecipazione e documenti/elementi a corredo dell’offerta. 
Il mancato possesso dei prescritti requisiti non è sanabile mediante soccorso istruttorio e determina 
l’esclusione dalla procedura di gara. 
Il simbolo “■” evidenzia le carenze che possono essere sanate ai sensi dell’art. 83, comma 9 del Codice. 
Il simbolo “►”evidenzia i casi di esclusione dalla gara. 
Ai fini della sanatoria la stazione appaltante assegna al concorrente un termine non superiore a dieci giorni 
perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicando il contenuto e i soggetti che 
le devono rendere. Nel medesimo termine il concorrente è tenuto a comunicare alla stazione appaltante 
l’eventuale volontà di non avvalersi del soccorso istruttorio. 
In caso di comunicazione del concorrente della volontà di non avvalersi del soccorso istruttorio e, comunque, 
in caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all’esclusione del concorrente dalla 
procedura. 

 
Non è ammessa la partecipazione alla gara di concorrenti per i quali sussistono i motivi di esclusione di cui 
all’art. 80 del D. Lgs. n. 50/2016. 
Non è ammessa, altresì, la partecipazione alla gara di concorrenti: 
1. per i quali sussistono le condizioni di cui all’art. 53, comma 16-ter, del d.lgs. del 2001, n. 165 o di cui 
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all’art. 35 del decreto-legge 24 giugno 2014, n. 90 convertito con modificazioni dalla Legge 11 agosto 2014, 
n. 114 o che siano incorsi, ai sensi della normativa vigente, in ulteriori divieti a contrattare con la pubblica 
amministrazione. 

2. Partecipanti in più di un raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario di concorrenti, ovvero di 
partecipare alla gara anche in forma individuale qualora abbia partecipato alla gara medesima in 
raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti. I consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) 
e c), sono tenuti ad indicare, in sede di offerta, per quali consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi è 
fatto divieto di partecipare, in qualsiasi altra forma, alla medesima gara; in caso di violazione sono esclusi 
dalla gara sia il consorzio sia il consorziato; in caso di inosservanza di tale divieto si applica l'articolo 353 
del codice penale. 

Resta fermo quanto stabilito dai commi da 5 a 14 dell’art. 80 del Codice. In particolare si evidenzia che si 
procederà all’esclusione dalla partecipazione alla procedura d’appalto dell’operatore economico qualora si trovi 
in una delle situazioni, anche riferita ad un suo subappaltatore nei casi di cui all’art. 105 del Codice, così come 
elencate all’art. 80, comma 5, del Codice. 
In ogni caso, ai sensi dell’art. 80, comma 7, del Codice, l’operatore economico che si trovi in una delle situazioni 
di cui al comma 1 del medesimo articolo, limitatamente alle ipotesi in cui la sentenza definitiva abbia imposto 
una pena detentiva non superiore a 18 mesi ovvero abbia riconosciuto l’attenuante della collaborazione come 
definita per le singole fattispecie di reato, o al comma 5 sempre dello stesso articolo, è ammesso a provare di 
aver risarcito o di essersi impegnato a risarcire qualunque danno causato dal reato o dall’illecito e di aver 
adottato provvedimenti concreti di carattere tecnico, organizzativo e relativi al personale idonei a prevenire 
ulteriori reati o illeciti. 
Gli operatori economici aventi sede, residenza o domicilio nei paesi inseriti nella c.d. black list di cui al decreto 
del Ministero delle Finanze del 4/05/1999 e al decreto Ministero dell’Economia e delle Finanze del 21 novembre 
2001 devono, pena l’esclusione dalla gara, essere in possesso dell’autorizzazione in corso di validità rilasciata 
ai sensi del D.M. 14 dicembre 2010 del Ministero dell’Economia e delle Finanze, ai sensi dell’art. 37 del D. Lgs. 
n. 78 del 03/05/2010, oppure della domanda di autorizzazione presentata ai sensi dell’art. 1 comma 3 del DM 
14 dicembre 2010. 

 
 
 

10 CONTENUTO E DEPOSITO DELLA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 
In fase di partecipazione, dopo aver effettuato con successo l’accesso al Sistema, l’operatore economico che 
intende partecipare deve compilare i campi ed effettuare le selezioni che il Sistema propone in sequenza e, 
ogni qualvolta il Sistema lo richieda o l’operatore economico lo ritenga opportuno, deve caricare (upload) la 
pertinente Documentazione Amministrativa nell’ambito della busta telematica (virtuale) «DOCUMENTAZIONE 
AMMINISTRATIVA» seguendo le istruzioni che compariranno a video, l’Allegato NT “NORME TECNICHE DI 
FUNZIONAMENTO DEL SISTEMA DI E-PROCUREMENT” presenti all’indirizzo 
https://piattaforma.asmecomm.it/norme_tecniche.php e l’Allegato OE “Manuale di Partecipazione operatore 
economico”. 

 
In caso di partecipazione in Raggruppamento Temporaneo di Imprese e/o Consorzio: 
- costituendo: i file e la cartella compressa contenenti la documentazione amministrativa dovranno essere 
sottoscritte, con apposizione della firma digitale, sia dal legale rappresentante/procuratore della/e mandante/i 
sia dal legale rappresentante/procuratore della mandataria, il quale provvederà anche a caricarla a sistema. 
- costituito: i file e la cartella compressa contenenti la documentazione amministrativa dovranno essere 
sottoscritte, con apposizione della firma digitale, dal solo legale rappresentante/procuratore dell’impresa 
mandataria, il quale provvederà anche a caricarla a sistema. 
N.B.: Nella produzione dei documenti in PDF di cui è richiesta scansione, si raccomanda l'utilizzo di una 
risoluzione grafica medio bassa, in modalità monocromatica (o scala di grigi), che non comprometta la 
leggibilità del documento ma che, nel contempo, non produca file di dimensioni eccessive che ne rendano 
difficile il caricamento. 
A pena di esclusione dalla presente gara, la documentazione ammnistrativa deve essere priva di 
qualsiasi indicazione diretta o indiretta di carattere economico relativa all’offerta presentata. 

 
 

Nella BUSTA “A – Documentazione amministrativa” deve essere contenuta la seguente documentazione: 
1. Allegato A – Domanda di partecipazione; 
2. Allegato B – Dichiarazione a corredo dell’offerta; 
3. Allegato C – Patto di integrità; 
4. DGUE (messo a disposizione sulla piattaforma elettronica); 
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5. PASSOE; 
6. Schema di Convenzione firmato digitalmente per avvenuta presa visione e conseguente accettazione; 
7. Modello F23 per bollo; 
8. Altra documentazione ritenuta necessaria. 

 
 

10.1 DOMANDA DI PARTECIPAZIONE 
■ La domanda di partecipazione dovrà essere redatta sull’apposito modello allegato alla documentazione di 
gara. 
Il concorrente allega: 

a) ■ copia fotostatica di un documento d’identità del sottoscrittore 
b) ■ copia conforme all’originale della procura oppure, nel solo caso in cui dalla visura camerale del 

concorrente risulti l’indicazione espressa dei poteri rappresentativi conferiti con la procura, la 
dichiarazione sostitutiva resa dal procuratore attestante la sussistenza dei poteri rappresentativi 
risultanti dalla visura. 

 
 

10.2 DICHIARAZIONE A CORREDO DELL’OFFERTA 
La dichiarazione a corredo dell’offerta deve essere resa da eventuali direttori tecnici, se si tratta di impresa 
individuale; soci o direttori tecnici, se si tratta di società in nome collettivo; soci accomandatari o direttori 
tecnici, se si tratta di società in accomandita semplice; membri del CDA cui sia stata conferita la legale 
rappresentanza, di direzione o di vigilanza o dei soggetti muniti di poteri di rappresentanza, di direzione o di 
controllo; direttore tecnico o socio di maggioranza in caso di società con meno di quattro soci, se si tratta di 
altro tipo di società o consorzio; cessati dalla carica nell'anno antecedente la data di invio della lettera di invito. 
In caso di RTP, sia già costituito che ancora da costituire, la dichiarazione va resa da tutti i soggetti che 
formano il Raggruppamento. 

 
 

10.3 DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO 
Il concorrente compila il DGUE, attestando il possesso dei requisiti generali e speciali di cui ai precedenti 
paragrafi 5.a – 5.b e 5.c, di cui allo schema allegato al DM del Ministero delle Infrastrutture e Trasporti del 18 
luglio 2016 e successive modifiche messo a disposizione sulla piattaforma elettronica secondo quanto di 
seguito indicato. 

 
Parte I – Informazioni sulla procedura di appalto e sull’amministrazione aggiudicatrice o ente 
aggiudicatore 
Il concorrente rende tutte le informazioni richieste relative alla procedura di appalto. 

 
Parte II – Informazioni sull’operatore economico 
Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinenti. 
In caso di ricorso all’avvalimento si richiede la compilazione della sezione C 
Il concorrente indica la denominazione dell’operatore economico ausiliario e i requisiti oggetto di avvalimento. 
Il concorrente, per ciascun ausiliario, allega: 
1) ■ DGUE, a firma dell’ausiliario, contenente le informazioni di cui alla parte II, sezioni A e B, alla parte III, 

alla parte IV, ove pertinente, e alla parte VI; 
2) ■ dichiarazione sostitutiva di cui all’art. 89, comma 1 del Codice sottoscritta dall’ausiliario con la quale 

quest’ultimo si obbliga, verso il concorrente e verso la stazione appaltante, a mettere a disposizione, per 
tutta la durata dell’appalto, le risorse necessarie di cui è carente il concorrente; 

3) ■ dichiarazione sostitutiva di cui all’art. 89, comma 7 del Codice sottoscritta dall’ausiliario con la quale 
quest’ultimo attesta che l’impresa ausiliaria non partecipa alla gara in proprio o come associata o 
consorziata; 

4) ■ originale o copia autentica del contratto di avvalimento, in virtù del quale l’ausiliaria si obbliga, nei 
confronti del concorrente, a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse necessarie, che devono 
essere dettagliatamente descritte, per tutta la durata dell’appalto. A tal fine il contratto di avvalimento 
contiene, a pena di nullità, ai sensi dell’art. 89 comma 1 del Codice, la specificazione dei requisiti forniti 
e delle risorse messe a disposizione dall’ausiliaria; 

5) ■ PASSOE dell’ausiliario; 
In caso di operatori economici ausiliari aventi sede, residenza o domicilio nei paesi inseriti 
nelle c.d. “black list” 

6) ■ dichiarazione dell’ausiliario del possesso dell’autorizzazione in corso di validità rilasciata ai sensi del 
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D.M. 14 dicembre 2010 del Ministero dell’economia e delle finanze ai sensi (art. 37 del d.l. 3 maggio 2010, 
n. 78, conv. in l. 122/2010) 

 
Oppure 

 
■ dichiarazione di aver presentato domanda di autorizzazione ai sensi dell’art. 1 comma 3 del D.M. 14.12.2010 
con allegata copia dell’istanza di autorizzazione inviata al Ministero 

 
In caso di ricorso al subappalto si richiede la compilazione della sezione D 
Il concorrente, pena l’impossibilità di ricorrere al subappalto, indica l’elenco delle prestazioni che intende 
subappaltare con la relativa quota percentuale dell’importo complessivo del contratto nonché, ai sensi dell’art. 
105 comma 6 del Codice, la denominazione dei tre subappaltatori proposti. 
Il concorrente, per ciascun subappaltatore, allega: 
1) ■ DGUE, a firma del subappaltatore, contenente le informazioni di cui alla parte II, sezioni A e B, alla parte 

III, e alla parte VI; 
2) ■ PASSOE del subappaltatore. 

 
In caso di subappalto qualificante 
Il concorrente rende la dichiarazione integrativa ed allega DGUE e PASSOE del subappaltatore. 

 
Parte III – Motivi di esclusione 
Il concorrente dichiara di non trovarsi nelle condizioni previste dal punto 6 del presente disciplinare (Sez. A- 
B-C-D). 

 
Parte IV – Criteri di selezione 
Il concorrente dichiara di possedere tutti i requisiti richiesti dai criteri di selezione e compila: 
a) la sezione A per dichiarare il possesso del requisito relativo all’idoneità professionale di cui par. 7.1 del 

presente disciplinare; 
b) la sezione B per dichiarare il possesso del requisito relativo alla capacità economico-finanziaria di cui al par. 

7.2 del presente disciplinare; 
c) la sezione C per dichiarare il possesso del requisito relativo alla capacità professionale e tecnica di cui al 

par. 7.3 del presente disciplinare. 
d) La sezione D per dichiarare il possesso del requisito relativo ai sistemi di garanzia della qualità e norme di 

gestione ambientale cui al par. 7.3 del presente disciplinare 
 

Parte VI – Dichiarazioni finali 
Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinenti. 
Il DGUE deve essere presentato: 
- nel caso di raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, GEIE, da tutti gli operatori economici che 

partecipano alla procedura in forma congiunta; 
- nel caso di aggregazioni di imprese di rete da ognuna delle imprese retiste, se l’intera rete partecipa, ovvero 

dall’organo comune e dalle singole imprese retiste indicate; 
- nel caso di consorzi cooperativi, di consorzi artigiani e di consorzi stabili, dal consorzio e dai consorziati per 

conto dei quali il consorzio concorre; 
- La dichiarazione relativa a tutti i soggetti (in carica o cessati) di cui all’art. 80, comma 3, del Codice è resa 

senza l’indicazione del nominativo dei singoli soggetti (per l’elencazione dei soggetti cui deve essere riferita 
l’attestazione si richiama il Comunicato del Presidente ANAC del 26.10.2016, compatibilmente con la novella 
apportata al Codice dall’art. 49, comma 1 lett. b) del D.Lgs. n. 50/2016 s.m.i). 
L’indicazione del nominativo dei soggetti di cui al comma 3 sarà richiesta soltanto al momento della verifica 
delle dichiarazioni rese. 
Nel solo nel caso in cui il legale rappresentante/procuratore del concorrente non intenda rendere le 
dichiarazioni sostitutive ex art. 80, commi 1, 2 e 5, lett. l) del Codice anche per conto dei soggetti elencati 
al comma 3 dell’art. 80 del Codice, detti soggetti sono tenuti a compilare in proprio la dichiarazione ex art. 
80, commi 1, 2 e 5, lett. l), del Codice, allegando copia fotostatica del documento di identità in corso di 
validità. 
In caso di incorporazione, fusione societaria o cessione d’azienda, le dichiarazioni di cui all’art. 80, commi 
1, 2 e 5, lett. l) del Codice, devono riferirsi anche ai soggetti di cui all’art. 80 comma 3 del Codice che hanno 
operato presso la società incorporata, fusasi o che ha ceduto l’azienda cessati dalla carica nell’anno 
antecedente la data di pubblicazione del bando di gara. 
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Il concorrente, ai sensi dell’art. 85, comma 1, del Codice dei contratti pubblici, dovrà inserire nella Busta 
telematica della “Documentazione Amministrativa” il DGUE in formato PDF- 

 
Il DGUE deve essere compilato utilizzando l'apposito form presente nella scheda di gara, step "DGUE". 
Al termine della compilazione il sistema darà la possibilità di generare il file .pdf del DGUE compilato. 
Tale file, firmato digitalmente dall'operatore economico, dovrà essere caricato all'interno della 
documentazione amministrativa, come di seguito descritto. 
NB. Resta a carico dell’operatore economico verificare il contenuto del documento prima del suo caricamento 
sulla piattaforma. 

 

10.4 DOCUMENTAZIONE ULTERIORE PER I SOGGETTI ASSOCIATI 
Per i consorzi stabili, consorzi di cooperative e di imprese artigiane 
■ atto costitutivo e statuto del consorzio in copia autentica, con indicazione delle imprese consorziate, qualora 
gli stessi non siano rinvenibili mediante accesso alla banca dati della Camera di Commercio; 
Per i raggruppamenti temporanei già costituiti 

■ mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria per atto pubblico o scrittura 
privata autenticata, con indicazione del soggetto designato quale mandatario, nella forma prescritta, prima 
della data di presentazione dell’offerta. 
■ dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le prestazioni che saranno eseguite dai 
singoli operatori economici riuniti o consorziati. 

 
Per i consorzi ordinari o GEIE già costituiti 
■ atto costitutivo e statuto del consorzio o GEIE in copia autentica, con indicazione del soggetto designato 
quale capogruppo. 
■ dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le prestazioni che saranno eseguite dai 
singoli operatori economici riuniti o consorziati. 

 
Per i raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari o GEIE non ancora costituiti  
■ dichiarazione resa da ciascun operatore economico attestante: 
a. l’operatore economico al quale, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con 
rappresentanza o funzioni di capogruppo; 

b. l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente con riguardo ai 
raggruppamenti temporanei o consorzi o GEIE ai sensi dell’art. 48 co. 8 del Codice conferendo mandato 
collettivo speciale con rappresentanza all’impresa qualificata come mandataria che stipulerà il contratto in 
nome e per conto delle mandanti/consorziate; 

c. dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le prestazioni che saranno eseguite 
dai singoli operatori economici riuniti o consorziati; 

 
Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un organo comune 
con potere di rappresentanza e soggettività giuridica 
■ copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata, ovvero per 
atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del d.lgs. n. 82/2005, con indicazione dell’organo comune che 
agisce in rappresentanza della rete; 
■ dichiarazione, sottoscritta dal legale rappresentante dell’organo comune, che indichi per quali imprese la 
rete concorre; 
■ dichiarazione che indichi le prestazioni che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in 
rete; 

 
Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un organo comune 
con potere di rappresentanza ma è priva di soggettività giuridica 
■ copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata, ovvero per 
atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del CAD, recante il mandato collettivo irrevocabile con 
rappresentanza conferito alla impresa mandataria; qualora il contratto di rete sia stato redatto con mera firma 
digitale non autenticata ai sensi dell’art. 24 del CAD, il mandato nel contratto di rete non può ritenersi 
sufficiente e sarà obbligatorio conferire un nuovo mandato nella forma della scrittura privata autenticata, anche 
ai sensi dell’art. 25 del CAD; 
■ dichiarazione che indichi le prestazioni che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in 
rete; 
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Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un organo comune 
privo del potere di rappresentanza o se la rete è sprovvista di organo comune, ovvero, se l’organo 
comune è privo dei requisiti di qualificazione richiesti 
■ in caso di RTI costituito: copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata 
autenticata ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del CAD con allegato il mandato collettivo 
irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria, recante l’indicazione del soggetto designato quale 
mandatario e delle prestazioni che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete; qualora 
il contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale non autenticata ai sensi dell’art. 24 del CAD, il 
mandato deve avere la forma dell’atto pubblico o della scrittura privata autenticata, anche ai sensi dell’art. 25 
del CAD 
(o in alternativa) 
■ in caso di RTI costituendo: copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata 
autenticata, ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del CAD, con allegate le dichiarazioni, 
rese da ciascun concorrente aderente al contratto di rete, attestanti: 
a. a quale concorrente, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con rappresentanza o 
funzioni di capogruppo; 
b. l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente in materia di raggruppamenti 
temporanei; 
c. le prestazioni che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete. 
Il mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza potrà essere conferito alla mandataria con scrittura 
privata. 
Qualora il contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale non autenticata ai sensi dell’art. 24 del 
CAD, il mandato dovrà avere la forma dell’atto pubblico o della scrittura privata autenticata, anche ai sensi 
dell’art. 25 del CAD. 

 
 

10.5 PASSOE 
Tutti gli operatori economici devono allegare il proprio «PASSOE», ai sensi dell’articolo 2 della deliberazione 
dell’Autorità Nazionale Anticorruzione (ANAC) n. 157 del 17 febbraio 2016, rilasciato dalla stessa ANAC 
nell’ambito del sistema AVCPASS, per l’accesso alla Banca dati di cui all’articolo 81 del decreto legislativo n. 
50 del 2016. 

 
 

10.6 VERSAMENTO IMPOSTA DI BOLLO OFFERTA ECONOMICA REDATTA SECONDO IL MODELLO 
ALLEGATO F23 

Per quanto concerne il versamento dell’imposta di bollo si precisa quanto segue: Per ciascuna delle istanze 
trasmesse per via telematica l’imposta di bollo è dovuta nella misura forfettaria di euro 16,00 a prescindere 
dalla dimensione del documento (art. 3, Tariffa, Parte prima, allegata al DPR n. 642/1972). L’imposta di bollo 
per l’istanza della gara in oggetto deve essere assolta mediante il pagamento del modello F23, con le 
seguenti modalità: 

1) Indipendentemente dal domicilio fiscale di chi versa o dall'ubicazione dell'ufficio finanziario o dell'Ente che 
lo richiede, il pagamento può essere eseguito presso: o agenti della riscossione (gruppo Equitalia) o banca 
o ufficio postale. 

2) Il versamento può essere effettuato in contanti, con carta Bancomat (presso gli sportelli abilitati dei soggetti 
suindicati), oppure con i seguenti sistemi: o assegni bancari e circolari presso le banche, o assegni bancari 
e circolari, oppure vaglia cambiari, presso gli agenti della riscossione; o addebito su conto corrente postale, 
assegni postali (tratti dal contribuente a favore di se stesso e girati per l’incasso a Poste Italiane, 
esclusivamente presso l’ufficio postale dove è aperto il conto), vaglia postali, oppure carte Postamat e 
Postepay, presso gli uffici postali. 

3) Il modello deve essere compilato da chi effettua il pagamento, completando – con i dati mancanti - il modello 
precompilato dall'ufficio e messo a disposizione nella sezione atti di gara. 

4) Il modello precompilato dall'ufficio e messo a disposizione nella sezione atti di gara contiene le seguenti 
indicazioni: 6. Ufficio o Ente: codice determinato cliccando sul seguente link 
https://www1.agenziaentrate.gov.it/strumenti/mappe/mappeg.php – 10. Estremi dell’atto o del 
documento: Anno pubblicazione bando, codice C.I.G.- 11. Codice Tributo: 456T – 12. Descrizione: Bollo su 
istanza telematica – 13. Importo: 16,00 euro. 

5) Il modello dovrà essere allegato alla documentazione amministrativa di gara. Al termine delle operazioni di 
gara, l’ente appaltante provvederà ad inviare, al competente ufficio territoriale dell’Agenzia delle Entrate, 
l’elenco di tutti gli operatori economici partecipanti, che non hanno inserito copia del modello F23 al fine del 
controllo sull’avvenuto pagamento dell’imposta di bollo. 
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11 CONTENUTO E DEPOSITO DELL’OFFERTA TECNICA 
Entro il termine previsto dal TIMING DI GARA, le Imprese dovranno depositare sul sistema (upload), 
collegandosi alla propria area riservata, in riferimento alla procedura di gara in oggetto, nell’apposito spazio 
“Busta B – Offerta Tecnica”, la documentazione tecnica prevista, redatta in lingua italiana, seguendo le 
istruzioni che compariranno a video, l’Allegato NT “NORME TECNICHE DI FUNZIONAMENTO DEL SISTEMA DI 
E-PROCUREMENT” presenti all’indirizzo https://piattaforma.asmecomm.it/norme_tecniche.php e l’Allegato OE 
“Manuale di Partecipazione operatore economico”. 
L’upload di tale documentazione dovrà essere eseguito avvalendosi dell’apposita voce giustificativa “Offerta 
Tecnica” predisposta, per ogni lotto. 
In caso di partecipazione in Raggruppamento Temporaneo di Imprese e/o Consorzio: 
- costituendo: i file e la cartella compressa contenenti l’offerta tecnica dovranno essere sottoscritte, con 
apposizione della firma digitale, sia dal legale rappresentante/procuratore della/e mandante/i sia dal legale 
rappresentante/procuratore della mandataria, il quale provvederà anche a caricarla a sistema.  
- costituito: i file e la cartella compressa contenenti l’offerta tecnica dovranno essere sottoscritte, con 
apposizione della firma digitale, dal solo legale rappresentante/procuratore dell’impresa mandataria, il quale 
provvederà anche a caricarla a sistema. 

 
N.B.: Non saranno prese in considerazione offerte presentate senza documentazione tecnica. 
A pena di esclusione dalla presente gara, la documentazione tecnica deve essere priva di qualsiasi 
indicazione diretta o indiretta di carattere economico relativa all’offerta presentata. 

 
La busta “B – OFFERTA TECNICA” deve contenere, a pena di esclusione, i documenti di seguito indicati: 

 
a) “Offerta Tecnica” redatta su carta intestata della ditta concorrente e contenente le seguenti informazioni, 
oggetto di valutazione, di cui al paragrafo 13.2: 
1. TASSO ATTIVO applicato sulle giacenze di cassa, fuori dal circuito della tesoreria unica; 
2. TASSO PASSIVO. Tasso di interesse debitore applicato sulle anticipazioni di Tesoreria; 
3. COMMISSIONI su bonifici; 
4. Servizi aggiuntivi o migliorativi (eventuali). 

 
Tutta la documentazione richiesta dovrà essere firmata digitalmente dal legale rappresentante dell’operatore 
economico o da altro soggetto munito dei necessari poteri. 

 
 
 

12 CONTENUTO DELLA BUSTA C – OFFERTA ECONOMICA 
Entro il termine previsto dal TIMING DI GARA, al punto 8.8., le Imprese dovranno depositare sul sistema 
(upload), collegandosi alla propria area riservata, in riferimento alla procedura di gara in oggetto, nell’apposito 
spazio “Busta C – Offerta Economica”, la documentazione economica prevista, seguendo le istruzioni che 
compariranno a video, l’Allegato NT “NORME TECNICHE DI FUNZIONAMENTO DEL SISTEMA DI E-
PROCUREMENT” presenti all’indirizzo https://piattaforma.asmecomm.it/norme_tecniche.php e l’Allegato OE 
“Manuale di Partecipazione operatore economico”. 
L’upload di tale documentazione dovrà essere eseguito avvalendosi dell’apposita voce giustificativa “Offerta 
Economica” predisposta, per ogni lotto. 

 
L’Offerta economica deve contenere: 
 il ribasso percentuale offerto sull’importo a base di gara (€. 37.500,00) espresso con max due cifre 

dopo la virgola (si precisa che eventuali altre cifre saranno troncate); 
 la Chiave personalizzata: una chiave alfanumerica composta da 12 caratteri a scelta dell’Operatore 

Economico. 
 

Dopo aver debitamente compilato e salvato l’offerta economica, il file dovrà essere firmato digitalmente e 
caricato a sistema. 

 
In caso di partecipazione in Raggruppamento temporaneo di Imprese, Consorzio, GEIE costituendo: il file e 
la cartella compressa dell’offerta economica dovrà essere sottoscritto, con apposizione della firma digitale, sia 
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dalla/e mandante/i sia dalla mandataria e la stessa provvederà al caricamento del file a sistema; costituito: 
il file e la cartella compressa dell’offerta economica dovrà essere sottoscritto, con apposizione della firma 
digitale, dalla sola impresa mandataria, la quale provvederà anche a caricarlo a sistema. 

 
N.B. Rinominare il file eliminando i caratteri speciali e caratteri accentati quali ad esempio: 
()?|!,.:/\&$%’àèìòù ~ ecc. 

 
Si precisa che: 

- le celle poste sotto il campo “Offerta economica” e “Offerta Tempo” devono contenere esclusivamente 
valori numerici e non devono riportare il simbolo di percentuale (%); 

- il numero massimo di cifre decimali da inserire per la formulazione del ribasso è 2 (DUE);  
- non è possibile inserire i valori “0 (zero)” o “100 (cento)” nella cella relativa alla formulazione dell’offerta 

economica;  
- non è possibile lasciare vuote le celle;  
- prima di formulare la propria offerta, il concorrente è tenuto a considerare attentamente l’importo posto 

a base d’asta per ogni singolo lotto. 
 
 

12.1  ULTERIORI CAUSE DI ESCLUSIONE INERENTI LA FORMULAZIONE DELL’OFFERTA 
ECONOMICA 

Saranno escluse le offerte condizionate, contenenti riserve, espresse in modo indeterminato così che non sia 
possibile desumere con certezza la volontà dell’offerente, od alternative. 
Quanto previsto in materia di compilazione, presentazione, valore e sottoscrizione dell’offerta è tassativo: ogni 
inosservanza di una o più delle prescrizioni, formali e sostanziali, così come l’apposizione di qualsiasi clausola 
o condizione comporterà l’esclusione dalla gara. 

 
 
 

13 CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 
 

13.1 CRITERIO ASSEGNAZIONE PUNTEGGIO 
 L’appalto è aggiudicato in base al criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa individuata sulla base 
del miglior rapporto qualità/prezzo, ai sensi dell’Art. 95, comma 2 del Codice. 
La valutazione dell’offerta tecnica e dell’offerta economica sarà effettuata in base ai seguenti punteggi: 

 
 PUNTEGGIO 

MASSIMO 

Offerta tecnica 70 

Offerta 
economica 

30 

TOTALE 100 

 
 

Criteri di valutazione dell’offerta tecnica e dell’offerta economica 
La Commissione ai fini dell’attribuzione dei punteggi inerenti all’offerta tecnica valuterà i contenuti dei 
documenti del presente bando-disciplinare, secondo i seguenti criteri e sub criteri di seguito riportati. 

 
 

13.2 OFFERTA TECNICA QUALITATIVA PUNTEGGIO MASSIMO: 70 
 

 
N. 

 
Elementi Di Natura Quantitativa – 

Offerta Tecnica-Organizzativa 

Punteggio 
massimo 

 
CRITERIO ATTRIBUZIONE DEL PUNTEGGIO 
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1 TASSO ATTIVO applicato sulle 
giacenze di cassa, fuori dal circuito 
della tesoreria unica. 
Spread incrementale rispetto alla media 
del tasso Euribor 3 mesi (actual/365, 
unadjusted basis) riferito alla media del 
mese precedente all’inizio di ciascun 
trimetre. L’offerta deve essere formulata 
indicando lo spread di aumento, espresso 
in punti base (p.b.) rispetto al parametro 
di riferimento. Il punto base (p.b.) equivale 
ad un centesimo di punto percentuale. Il 
tasso creditore finale non potrà mai 
essere inferiore allo zero. 

 
 
 
 

 
 

20 

Al concorrente che offre il maggiore tasso di 
interesse finito verranno attribuiti 20 punti 
(offerta migliore); alle altre offerte si 
attribuiranno punteggi in misura proporzionale 
secondo la seguente formula: 
(Offerta / Offerta Migliore) x 20 
Il punteggio verrà assegnato con 
arrotondamento al secondo decimale. 

2 TASSO PASSIVO 
Tasso di interesse debitore applicato 
sulle anticipazioni di Tesoreria: 
Spread incrementale rispetto alla media 
del tasso Euribor 3 mesi (actual/365, 
unadjusted basis) riferito alla media del 
mese precedente all’inizio di ciascun 
trimetre. Si precisa che la liquidazione 
degli interessi avviene franco commissioni. 
L’offerta deve essere formulata indicando 
lo spread, espresso in punti base (p.b.) 
equivale ad un centesimo di punto 
percentuale.  Lo spread offerto non potrà 
essere superiore a 400 p.b. 

 
 
 
 
 

 
20 

Al concorrente che offre il miglior tasso di 
interesse finito verranno attribuiti 20 punti 
(offerta migliore); alle altre offerte si 
attribuiranno punteggi in misura proporzionale 
secondo la seguente formula: 
(Offerta Migliore /Offerta) x 20 
Il punteggio verrà assegnato con 
arrotondamento al secondo decimale. 

3 Commissioni per bonifici: 
1. Per bonifici SEPA disposti su conti 
correnti intrattenuti presso soggetti diversi 
dal tesoriere; 
2. Bonifici disposti su conti correnti 
intrattenuti presso il tesoriere. 

 
 
 
 

20 

Al concorrente che offre la minore 
commissione verranno attribuiti 20 punti 
(offerta migliore); 
alle altre offerte si attribuiranno punteggi in 
misura proporzionale secondo la seguente 
formula: 
(offerta migliore/offerta) x 20 
Il punteggio verrà assegnato con 
arrotondamento al secondo decimale. 

4 Servizi aggiuntivi o migliorativi 
senza oneri per l’Ente (indicare breve 
descrizione dei servizi aggiuntivi o 
migliorativi eventualmente offerti) 
SIOPE +-Nodo dei pagamenti – SPC 
(PagoPa intermediario Tecnologico, 
introito sanzioni amministrative 
pecuniarie) 

 
 
 
 

10 

 
 

Il punteggio verrà attribuito sulla base della 
valutazione della relazione presentata dal 
concorrente, a discrezione della Commissione. 

 TOTALE PUNTEGGIO ELEMENTI DI 
NATURA TECNICA 

70  

 
 
 
 
 
 

13.3 OFFERTA ECONOMICA PUNTEGGIO MASSIMO: 30 
 
 

 
N. Elementi di natura quantitativa – 

Offerta economica 

Punteggio 

massimo 
CRITERIO ATTRIBUZIONE DEL 

PUNTEGGIO 
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1 

 
Compenso per il servizio di 
tesoreria: Importo a base d’asta € 
37.500,00 per il quinquennio 
omnicomprensivo 

 
 
 

30 

Al concorrente il maggior ribasso percentuale 
verranno attribuiti 30 punti (offerta migliore); 
alle altre offerte si attribuiranno punteggi in misura 
proporzionale secondo la seguente formula: 
(Offerta /Offerta Migliore) x 30 

 PUNTEGGIO ELEMENTI DI 
NATURA 

ECONOMICA 

30 
 

 
 

13.4 METODO DI CALCOLO DEI PUNTEGGI 
Il metodo di calcolo del punteggio totale che sarà impiegato dalla commissione di gara è il metodo aggregativo 
compensatore [cfr linee guida dell’ANAC n. 2/2016, par. VI].  
Il punteggio è dato dalla seguente formula: 

 
𝑃𝑖 = ∑ [𝑊𝑖 ∗ 𝑉𝑎𝑖] 
 
dove: 
𝑃𝑖 = Punteggio dell’offerta i-esima 
n = numero totale dei requisiti 
𝑊𝑖 = peso o punteggio attribuito al requisito (i); 
𝑉𝑎𝑖 = coefficiente della prestazione dell’offerta (a) rispetto al requisito (i) variabile tra zero ed uno. 
La commissione procederà dunque all’individuazione dell’unico parametro numerico finale per la formulazione 
della graduatoria, ai sensi dell’art. 95, co. 9 del Codice, sommando i punteggi così attribuiti ai singoli criteri. 
L’aggiudicazione sarà fatta in favore dell’Istituto di Credito che avrà ottenuto il maggiore punteggio derivante 
dai suddetti criteri. In caso di parità di punteggio, a seguito dell’applicazione dei suddetti criteri, si procederà 
mediante sorteggio. 
Il servizio sarà aggiudicato anche in presenza di una sola offerta, purchè ritenuta congrua dalla Commissione 
di gara. 
Non è prevista soglia di sbarramento e non è prevista la riparametrazione. 
 

 
13.5 METODO DI ATTRIBUZIONE DEL COEFFICIENTE PER IL CALCOLO DEL PUNTEGGIO 

DELL’OFFERTA TECNICA 
A ciascuno degli elementi qualitativi di cui alle tabelle riportate nel precedente paragrafo 18.1 è attribuito, in 
maniera discrezionale, da ciascun commissario un coefficiente Vai variabile da zero ad uno così come riportato 
nella tabella sottostante (cfr. linee guida dell’ANAC n. 2/2016, par. V). 
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Giudizio Coef. Criteri di giudizio 
Ottimo 1,00 Aspetti positivi elevati o piena rispondenza alle aspettative 
Più che adeguato 0,75 Aspetti positivi rilevanti o buona rispondenza alle 

aspettative 
Adeguato 0,50 Aspetti positivi evidenti ma inferiori a soluzioni ottimali 
Parzialmente adeguato 0,25 Aspetti di miglioramento appena 

percettibili o appena sufficienti 
Inadeguato 0,00 Nessuna proposta o miglioramento irrilevante 

 

Ciascun commissario attribuisce un punteggio a ciascuna offerta. Le ragioni di tale attribuzione devono essere 
adeguatamente motivate in relazione ai criteri/subcriteri presenti nel disciplinare. 

 

13.6 METODO DI ATTRIBUZIONE DEL COEFFICIENTE PER IL CALCOLO DEL PUNTEGGIO 
DELL’OFFERTA ECONOMICA 

 
13.6.1 Elemento Prezzo: 
Il punteggio relativo all’offerta economica (max 30) sarà assegnato secondo la seguente formula 
(interpolazione lineare), ovvero P= Ci*30 

 

Ci = Ra/Rmax 

dove: 

Ci = coefficiente attribuito al concorrente i-esimo; 

Ra = ribasso percentuale dell’offerta del concorrente i-esimo; 

Rmax= ribasso percentuale dell’offerta più conveniente. 

 
 

13.7 SVOLGIMENTO OPERAZIONI DI GARA: APERTURA DELLA BUSTA TELEMATICA 
DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA E VERIFICA 

La prima seduta pubblica (vedi timing di gara), ai sensi dell’art. 77 del D.Lgs 50/2016 ss.mm.ii., avrà luogo 
presso la sede della CUC dell’Unione dei Comuni Terre Sicane, in Menfi (AG) via A. Palminteri snc, e, vi potranno 
partecipare i legali rappresentanti delle imprese interessate, oppure, persone munite di specifica delega, loro 
conferita dai suddetti legali rappresentanti. Le operazioni di gara potranno essere aggiornate ad altra ora o ai 
giorni successivi. 
Le date delle successive sedute pubbliche saranno comunicate ai concorrenti a mezzo piattaforma telematica 
asmecomm. 

 
La commissione di gara procederà: nella prima seduta pubblica, a verificare il corretto caricamento della 
cartella della “documentazione amministrativa” e, una volta aperta, a controllare la completezza della 
documentazione amministrativa presentata. Tale seduta pubblica, se necessario, sarà aggiornata ad altra ora 
o a giorni successivi. 

 
Successivamente la commissione di gara procederà a 
a) verificare la conformità della documentazione amministrativa a quanto richiesto nel presente disciplinare; 
b) attivare la eventuale procedura di soccorso istruttorio di cui al precedente punto 9; 
c) effettuare, ai sensi dell’art. 71 del D.P.R. 445/2000, i controlli sulle dichiarazioni sostitutive rese dai 

concorrenti in merito all’assenza dei motivi di esclusione di cui all’articolo 80 del Codice, nonché alla 
sussistenza dei requisiti di idoneità, capacità economico-finanziaria e tecnico professionale (cfr. 
Comunicato del Presidente ANAC del 26 ottobre 2016); 

d) redigere apposito verbale relativo alle attività svolte; 
e) adottare il provvedimento che determina le esclusioni e le ammissioni dalla procedura di gara, 

provvedendo altresì agli adempimenti di cui all’art. 29, comma 1, del Codice. 
 

La verifica del possesso dei requisiti di carattere generale, tecnico-organizzativo ed economico-finanziario 
avverrà, ai sensi degli artt. 81 e 216, comma 13 del Codice, attraverso l’utilizzo del sistema AVCpass, reso 
disponibile dall’A.N.A.C., con le modalità di cui alla delibera n. 111 del 20 dicembre 2012. 

Comune di Menfi - Prot. 0021611 del 04-11-2021 in partenza
P
r
o
t
o
c
o
l
l
o
 
0
0
0
0
5
4
9
 
d
e
l
 
0
5
-
1
1
-
2
0
2
1

C
o
m
u
n
e
 
d
i
 
M
e
n
f
i
 
-
 
P
r
o
t
.
 
0
0
2
1
6
8
9
 
d
e
l
 
0
5
-
1
1
-
2
0
2
1
 
i
n
 
i
n
t
e
r
n
o



 

I requisiti speciali di partecipazione di cui al punto 5 sono comprovati attraverso la documentazione ivi indicata, 
che dovrà essere inserita dai concorrenti nel sistema AVCpass. 
 
 
 

14 COMMISSIONE GIUDICATRICE 
La commissione giudicatrice è nominata dopo la scadenza del termine per la presentazione delle offerte ed è 
composta da un numero dispari pari a n. 3 membri, esperti nello specifico settore cui si riferisce l’oggetto del 
contratto. In capo ai commissari non devono sussistere cause ostative alla nomina ai sensi dell’art. 77, comma 
9, del Codice. 
La Commissione giudicatrice è responsabile della valutazione delle offerte tecniche ed economiche e tempo dei 
concorrenti e fornisce ausilio al RUP nella valutazione della congruità delle offerte tecniche (cfr. Linee guida n. 
3 del 26 ottobre 2016). 
La stazione appaltante pubblica, sul profilo di committente, nella sezione “amministrazione trasparente” la 
composizione della commissione giudicatrice e i curricula dei componenti, ai sensi dell’art. 29, comma 1 del 
Codice. 

 
 
 

15 APERTURA DELLE BUSTE TELEMATICHE OFFERTA TECNICA 
La Commissione giudicatrice, in seduta pubblica: 
a) procede, in seduta pubblica, all’apertura della documentazione dell’Offerta Tecnica caricata sulla 

piattaforma, al solo scopo di constatare e accertare la presenza del contenuto, senza alcun esame di merito 
o altra valutazione, elencando a verbale il contenuto, in base ai titoli assegnati agli atti presentati, ad 
indicazioni dell’oggetto o ad altri elementi identificativi degli stessi atti; 

b) dichiara chiusa la seduta pubblica invitando gli estranei ad allontanarsi. 
 
 
 

16 ESAME DELLE OFFERTE TECNICHE 
La Commissione giudicatrice: 

a) in una o più sedute riservate, in data e ora stabilite dalla stessa Commissione giudicatrice tenendo 
conto dei termini per la conclusione delle operazioni, procede, sulla base della documentazione contenuta 
nelle buste dell’Offerta Tecnica, alla valutazione degli elementi tecnici, nel rispetto di quanto previsto 
dall’articolo 11, e all’assegnazione dei punteggi con le modalità e i criteri di cui agli articoli di cui al punto 
13; 

b) può richiedere, in determinate singole ed eccezionali fasi dell’esame, il consulto di soggetti tecnici terzi 
(esperti in ambiti di particolare specializzazione inerenti l’intervento o esperti in materia di procedimento, 
purché non ricadenti in alcuna della cause di astensione di cui all’articolo 51 del codice di procedura 
civile) che sono ammessi con la sola formula «a domanda risponde» senza possibilità di espressione di 
giudizi, commenti o altri apprezzamenti sull’oggetto della valutazione, e allontanati immediatamente 
dopo il consulto; 

 
La Commissione giudicatrice, al termine dell’esame delle Offerte Tecniche, procede: 

a) all’assegnazione del punteggio a ciascuna Offerta Tecnica, mediante la somma dei punteggi già 
assegnati ai relativi elementi; 

b) all’eventuale esclusione dalla gara e, pertanto, non si procederà alla apertura della loro offerta 
economica, dei concorrenti il cui punteggio tecnico non superi la soglia minima se prevista; 

c) i coefficienti attribuiti a ciascun elemento e i punteggi attribuiti a ciascuna Offerta Tecnica, nonché la 
conseguente graduatoria provvisoria, sono verbalizzati; le eventuali schede utilizzate da ciascun 
commissario per l’attribuzione del giudizio sull’Offerta Tecnica saranno racchiuse in un plico sigillato. 

 
 
17 APERTURA DELL’OFFERTA ECONOMICA 
La Commissione giudicatrice, in seduta pubblica, procede all’apertura telematica dell’Offerta Economica, 
procedendo all’apertura dei file in sequenza e provvede: 
a) a verificare la correttezza formale delle sottoscrizioni e, in caso di violazione delle disposizioni di gara, ne 

dispone l’esclusione; 
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b) alla lettura, ad alta voce, della misura percentuale delle offerte, distintamente per ciascun offerente; 
c) ad accertare se eventuali offerte non sono state formulate autonomamente, ovvero sono imputabili ad un 

unico centro decisionale, sulla base di univoci elementi, escludendo gli offerenti per i quali è accertata tale 
condizione, adeguando di conseguenza la graduatoria; 

d) ad attribuire il punteggio con le modalità e alle condizioni di cui all’articolo 13.4; 
e) all’eventuale esclusione delle offerte se ricorre una delle cause di cui al punto 12; 
f) alla formazione della graduatoria provvisoria; 
g) a dare lettura pubblica della predetta graduatoria delle offerte, in ordine decrescente. 

 
Ai sensi dell’art 83 comma 9, del decreto legislativo n. 50 del 2016, non è possibile sanare le carenze 
dell’offerta economica. 

 
Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto, la stazione 
appaltante si riserva di non procedere all’aggiudicazione ai sensi dell’art. 95, comma 12 del Codice. 
La stazione appaltante provvederà ad aggiudicare la gara, anche in presenza di una sola offerta formalmente 
valida, purché congrua e conveniente. 

 
 
 

18 VERIFICA DI CONGRUENZA DELLE OFFERTE 
Al ricorrere dei presupposti di cui all’art. 97, comma 3, del Codice, e in ogni altro caso in cui, in base a elementi 
specifici, l’offerta appaia anormalmente bassa, il RUP, con il supporto della Commissione se ritenuto necessario, 
valuta la congruità, serietà, sostenibilità e realizzabilità delle offerte che appaiono anormalmente basse. 

 
Si procede a verificare la prima migliore offerta anormalmente bassa. Qualora tale offerta risulti anomala e 
dunque esclusa, si procede con le stesse modalità nei confronti delle successive offerte, fino ad individuare la 
migliore offerta ritenuta non anomala. È facoltà della stazione appaltante procedere contemporaneamente alla 
verifica di congruità di tutte le offerte anormalmente basse. 

 
Il RUP richiede per iscritto al concorrente la presentazione delle spiegazioni, se del caso indicando le 
componenti specifiche dell’offerta ritenute anomale. A tal fine, assegna un termine di almeno quindici giorni 
dal ricevimento della richiesta. 

 
Il RUP, con il supporto della Commissione, esamina in seduta riservata le spiegazioni fornite dall’offerente e, 
ove le ritenga non sufficienti ad escludere l’anomalia, chiede per iscritto la presentazione, per iscritto, di 
ulteriori chiarimenti, assegnando un termine di almeno 5 giorni dal ricevimento della richiesta. 

 
Il RUP esclude, ai sensi dell’art. 97, commi 5 e 6 del Codice, le offerte che, in base all’esame degli elementi 
forniti con le spiegazioni risultino, nel complesso, inaffidabili. 

 
 
 

19 AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO E STIPULA DEL CONTRATTO 
Prima dell’aggiudicazione, la stazione appaltante, ai sensi dell’art. 85 comma 5 del Codice, richiede al 
concorrente cui ha deciso di aggiudicare l’appalto di presentare i documenti di cui all’art. 86 del Codice, ai fini 
della prova dell’assenza dei motivi di esclusione di cui all’art. 80 e del rispetto dei criteri di selezione di cui 
all’art. 83 del medesimo Codice. 

 
La stazione appaltante, previa verifica ed approvazione della proposta di aggiudicazione ai sensi degli artt. 32, 
comma 5 e 33, comma 1 del Codice, aggiudica il contratto. 

 
L’aggiudicazione diventa efficace, ai sensi dell’art. 32, comma 7 del Codice, all’esito positivo della verifica del 
possesso dei requisiti prescritti. 

 
In caso di esito negativo delle verifiche, la stazione appaltante procederà alla revoca dell’aggiudicazione, alla 
segnalazione all’ANAC nonché all’incameramento della garanzia provvisoria. La stazione appaltante 
aggiudicherà, quindi, al secondo graduato procedendo altresì, alle verifiche nei termini sopra indicati. 
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Nell’ipotesi in cui l’appalto non possa essere aggiudicato neppure a favore del concorrente collocato al secondo 
posto nella graduatoria, l’appalto verrà aggiudicato, nei termini sopra detti, scorrendo la graduatoria. 

 
La stipulazione del contratto è subordinata al positivo esito delle procedure previste dalla normativa vigente 
in materia di lotta alla mafia, fatto salvo quanto previsto dall’art. 88 comma 4-bis e 89 e dall’art. 92 comma 3 
del d.lgs. 6 settembre 2011 n. 159 (c.d. Codice Antimafia). 

 
Il contratto, ai sensi dell’art. 32, co. 9 del Codice, non potrà essere stipulato prima di 35 giorni dall’invio 
dell’ultima delle comunicazioni del provvedimento di aggiudicazione. 

 
La stipula avrà luogo entro 60 giorni dall’intervenuta efficacia dell’aggiudicazione ai sensi dell’art. 32, co. 8 del 
Codice, salvo il differimento espressamente concordato con l’aggiudicatario. 

 
All’atto della stipulazione del contratto l’aggiudicatario deve presentare, nella misura e nei modi previsti 
dall’art. 103 del Codice, la garanzia definitiva, che sarà svincolata ai sensi e secondo le modalità previste dal 
medesimo articolo. 

 
Il contratto è soggetto agli obblighi in tema di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla l. 13 agosto 2010, n. 
136. 

 
Nei casi di cui all’art. 110 co. 1 del Codice la stazione appaltante interpella progressivamente i soggetti che 
hanno partecipato alla procedura di gara, risultanti dalla relativa graduatoria, al fine di stipulare un nuovo 
contratto per l’affidamento dell’esecuzione o del completamento dei lavori. 

 
Sono a carico dell’aggiudicatario anche tutte le spese contrattuali, gli oneri fiscali quali imposte e tasse - ivi 
comprese quelle di registro ove dovute - relative alla stipulazione del contratto. 

 
 
 

20 DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE 
Per le controversie derivanti dal contratto è il T.A.R. (Tribunale Amministrativo Regionale) competente, 
rimanendo espressamente esclusa la compromissione in arbitri. 

 
 
 

21 TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 
Si precisa che il trattamento dei dati personali raccolti sarà improntato a liceità e correttezza nella piena tutela 
dei diritti dei concorrenti e della loro riservatezza e che i medesimi dati saranno trattati, anche con strumenti 
informatici, esclusivamente nell’ambito del procedimento di affidamento oggetto del presente Bando. 

 
I suddetti dati personali saranno trattati ai sensi del Nuovo Regolamento UE n. 679/2016 (GDPR – General 
Data Protection Regulation) approvato dal Parlamento Europeo e dal Consiglio in data 27/04/2016 e del D.Lgs. 
101/2018, nei confronti dei quali gli interessati potranno esercitare i propri diritti, quali conferma dell’esistenza 
di dati che lo riguardano, la loro comunicazione e l’indicazione della logica e finalità del trattamento, nonché 
la cancellazione, la rettifica, l’aggiornamento o il blocco dei medesimi. 

 
 
 

22 PUBBLICAZIONE 
Il presente bando/disciplinare è pubblicato, ai sensidell’Art.72, del D.Lgs. 50/2016, analogamente sarà 
pubblicato l’esito della gara: 
- sull’Albo Pretorio on line della stazione appaltante; 
- sul sito web dell’Unione dei Comuni Terre Sicane www.unionecomuniterresicane.it; 
- sul sito della Piattaforma telematica www.asmecomm.it. 

 
Il Responsabile Unico del Procedimento 

Dott.ssa Daniela MINNITI 
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