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La prestazione in lavoro agile avviene senza vincolo di orario, entro i soli limiti di durata del
tempo di lavoro giornaliero e settimanale derivanti dalla legge, dalla contrattazione
colle iva e dall'accordo individuale;
L'orario di lavoro, l'inquadramento contrattuale, la retribuzione e le mansioni del
lavoratore rimarranno le medesime specificate nel contratto di assunzione e successive
integrazioni tempo per tempo comunicate al lavoratore-,

il lavoratore dovrà mettere a disposizione un numero telefonico privato per consentire i

contattati telefonici; il telefono personale dovrà essere utilizzato dal dipendente anche per
eflenuare chiamate in uscita verso l'esterno;

Durante le giornate di lavoro agile, le comunicazioni scritte da parte del Comune di Menfi,
in adempimento di norme di legge o regolamentari, sono prevalentemente eflettuate
tramite supporti telematici o informatici, in particolare la posta elettronica elo tramite
procedura Halley con invio comunicazion .

il luogo in cui espletare l’attività lavorativa in modalita agile e sceito d.screz.onalmente dal
dipendente, nel rispetto della normativa sulla sicurezza dei luogln di lavoro e ferma
l'osservanza deile prescrizioni n materia di protezione della rete e dei dati del Comune di
Menfi, affinché non siano pregiudicate la tutela del lavoratore e la riservatezza dei dati cui
dispone per raglmli d’ufficio.

il Responsabile del Settore di appartenenza del dipendente si riserva di richiedere la

presenza in sede del dipendente e di modificare unilateralmente le date concordate peril
lavoro agile in qualsiasi momento per sopravvenute esigenze di servizio.

Pane saive le lasce di cui al camma 4, al lavoratore in modalità agile e garantito il rispetto
dei tempi di riposo, nonché il diritto alla disconnessione dalle strumentazionitecnologiche.

Aniculo a - trattamento giuridico e economlm

Il Comune di Menfi garantisce che i dipendenti ctie si avvalgono delle modalita d‘i lavoro
agile non subiscano penalizzazioni ai fini del riconoscimento della proiessionalita e della

progressione di carriera.
L'assegnazionedel dipendente a progetti di lavoro agile non incide sulla natura giuridica del

rapporto di lavoro subordinato in atto, che rimane regolato dalle norme legislative e dai
contratti collettivi di lavoro nazionaii e integrativi. Al fini del pieno riconoscimento dei diritti
sindacali previsti dalla vlgente normativa, il Comune di Menfi garantisce ai dipendenti in

lavoro agile le medesime possibilità di comunicazione In via telematica con la nsu, con i

Rappresentanti sindacali aziendali e con i Rappresentanti dei lavoratori perla sicurezza
La prestazione lavorativa resa in modalità agile e integralmente considerata come servizio

paria quello ordinariamente reso presso le sedi abituali ed e utile ai fini della progressione
in carriera, del computo dell'anzianità di servizio, nonche dell'applicazione degli istitiiti
relativi al trattamento economico accessorio.
Per effetto della distribuzione flessibile dei tempo di lavoro, nelle giornate di lavoro agile

non e riconosciuto il trattamento di trasferta e non sono conflgurab'lll prestazioni
straurdlnane, notturne 0 festiva
Nelle giornate di lavoro agile il dipendente non ira diritto all'erogazione del buono pasto



Articolo 5 - Strumenti e sicurezza dei dati

il Progetto individuale dl lavoro agile di cui all'articolo 2, comma 1, lettera di definisce,
tenuto conto dell‘attività da svolgere in lavoro agile, la dotazione informatica necessaria, di
proprietà del dipendente o del Comune di Menfi.
In caso di strumentazione di proprietà del dipendente, e comunque necessarlo che il

Comune di Menfi possa verificarlo per ragioni di sicurezza e protezione della rete
In caso di strumentazione di proprieta del Comune di Menfi, di norma consistente in un Pc
e telefono cellulare per le comunicazioni di lavoro, la stessa e fornita al dipendente in
comodato d‘usn ex articoli 1303 e ss. Codice Civile, garantendone la sicurezza ed il buon
funzionamento. Al termine del progetto di lavoro agile, la strumentazione fornita viene
restituita al Comune di Menfi
Il Comune di Menfi provvede a rendere disponibili modalità e tecnologie idonee ad
assicurare l‘identificazionedel dipendente in lavoro agile e a consentire allo stesso l'accesso
da remoto alla postazione di lavoro e ai sistemi applicativi necessari allo svolgimento
dell'attività in modalita agile.
Restanl: in ogni caso a carico del dipendente le spese inerenti al collegamento da remoto ei
consumi elettrici.
Alla postazione di lavoro agile sono applicati i normali protocolli di sicurezza previsti
nell‘ambito dei piani per il trattamento dei dati e per la salvaguardia della loro integrita e
riservatezza, nel rispetto d'l standard di sicurezza equivalenti a quelli garantiti alle
postazioni lavorative presenti nei locali del Comune di Menfi
A tutti gli adempimenti tecnici di cui ai commi precedenti provvede il

lespnnsablle/referente del Settore competente in materia dl informatica, anche ai fim del
rilascio del parere di fattibilità di cui all'articolo 5, comma 5.
Il dipendente in lavoro agile e tenuto al rispetto della normativa inerente il segreto d'ufficio
e della normativa inerente la protezione dei dati personali.

Articolo 10 . slcureua sul lavoro

il Comune di Menfi, tramite il soggetto designato quale datore di lavoro, assume gli atti ed i

provvedimenti necessari a garantire che la prestazione di lavoro agile si svolga in conformita
con le normative vigenti in materia di sicurezza e salute dei lavoratori di cui al Decreto
tegrslativo n 31 de12008.
ln coerenza con l’esercile flessibile dell'attlvltà di lavoro agile, il Settore competente in

materia di servizio di prevenzione e protezione consegna al dipendente, all'atto
dell’attivazione del lavoro aglle, un nlorrnativa scritta con indicazione dei r‘lscl’ll generali e
dei rlschi specifici connessi alla particolare modalita di esecuzione della prestazione
lavorativa fornendo indicazioni utili al pieno rispetto della normativa vigente (tale
documentazione, visionata e controllata dal RSPP e allegata al presente documento).
il lavoratore agile deve cooperare all'attuazione delle mrsure di prevenzione predisposte dal
datore di lavoro per ironteggiarei rischi connessi all‘esecuzione della prestazione all'esterno
del locali aziendali.
L'Amministrazione provvede all'adeguata formazione e informazione del lavoratore agile
affinché lo stesso possa operare una scelta ragionevole e consapevole del luogo in cui

espletare l’attività lavorativa.
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ce
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or
i i
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om
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;

-
ef
fe
ttu
ar
e
la
ric
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ic
a
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ca
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pr
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e
di

al
im
en
ta
zi
on
e
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te
gr
e
e
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o

i
di
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os
iti
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(c
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i
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m
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en
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m
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on
e;

-
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i
ca
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im
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ta
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on
e
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m
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o
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m
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o
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;
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at
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at
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-
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ro
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e
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at
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ur
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o
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at
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ra
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at
tre
zz
at
ur
e/
di
sp
os
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ra
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l c
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;
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e
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i c
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zi
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e
de
lle

at
tre
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vi
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pr
es
e
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m
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.
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al
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e
a
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in
e
sc
hu
ko
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pr
es
e
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til
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ra
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se
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ra
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e;

-
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at
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ur
e
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lu
og
o
si
cu
ro
,l
on
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ev
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gi
un
zi
on
i
tra

sp
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ca
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ra
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ca
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e
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ro
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l d
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do

no
n
sa
rà

st
at
o
rip
ar
at
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i
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n
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o
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ne
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ra
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se
gn
al
ar
e

te
m
pe
st
iv
am

en
te

al
da
to
re

di
la
vo
ro

ev
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m
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at
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ra
nc
hi
rs
il
e
ga
m
be
;

-
è
be
ne

ca
m
bi
ar
e
sp
es
so

po
si
zi
on
e
du
ra
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ra
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m
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ra
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ca
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ra
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a
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at
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at
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ab
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,
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o
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o
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a
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i
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o
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i c
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te
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en
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e
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sc
he
rm
i
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ò
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-
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e
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ra
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o
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ra
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e
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o
pe
r
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ra
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i
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i

i
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ra
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o
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l
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an
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o
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cc
ol
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è
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rta
nt
e
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ra
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a
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o
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ut
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e
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r
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n
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ar
e
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i
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-
no
n
la
vo
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re
m
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al
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.



In
di
ca
zi
on
i p
er

il
la
vo
ro

gg
u
il
gg
;g
kg
gl
g

In
ca
so

di
at
tiv
ità

ch
e
co
m
po
rti
no

la
re
da
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e
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no

l’i
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pi
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ot
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i:
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e
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e
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ta

lo
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ile
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en
to
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at
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a
e
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m
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m
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;

-
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le
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ro

de
ve
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a
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e
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m
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so

di
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ti;

-
è
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nt
e
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e
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n
un

co
m
od
o
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m
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n
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(e
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te
ut
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e
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i c
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-
du
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e
il
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n
il
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te
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,
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en
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va

m
an
te
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ta
po
gg
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ta
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se
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le
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vi
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o
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pp
or
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pe
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a
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m
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,e
vi
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o
di
pi
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la
in
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ti;

-
m
an
te
ne
re

gl
i
av
am
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ci
,

i
po
ls
i
e
le

m
an
i
al
lin
ea
ti

du
ra
nt
e
l’u
so

de
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ta
st
ie
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,
ev
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o
di

pi
eg
ar
e
o
an
go
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re

i
po
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i;

-
è
op
po
rtu
no

ch
e
gl
i
av
am

br
ac
ci

si
an
o
ap
po
gg
ia
ti
su
l
pi
an
o
e
no
n
te
nu
ti
SO

Sp
es
i;

-
ut
ili
zz
ar
e
un

pi
an
o
di

la
vo
ro

st
ab
ile
,
co
n
un
a
su
pe
rfi
ci
e
a
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ss
o
in
di
ce

di
rif
le
ss
io
ne
, c
on

al
te
zz
a

su
ffi
ci
en
te

pe
r
pe
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et
te
re

l’a
llo
gg
ia
m
en
to

e
il
m
ov
im
en
to

de
gl
i
ar
ti
in
fe
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ri,

in
gr
ad
o
di

co
ns
en
tir
e

ca
m
bi
am

en
ti
di
po
si
zi
on
e
no
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he
' l
’in
gr
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so

de
l
se
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le

e
de
i
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ac
ci
ol
i,
se

pr
es
en
ti,

e
pe
rm
et
te
re

un
a

di
sp
os
iz
io
ne

co
m
od
a
de
l d
is
po
si
tiv
o
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ot
eb
oo
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do
cu
m
en
ti
e
de
l m

at
er
ia
le
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ce
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;

-
l’a
lte
zz
a
de
l
pi
an
o

di
la
vo
ro

e
de
lla

se
du
ta

de
vo
no

es
se
re

ta
li
da

co
ns
en
tir
e
al
l’o
pe
ra
to
re

in
po
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zi
on
e
se
du
ta

di
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e
gl
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ng
ol
i
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ac
ci
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av
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ei
o
e
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m
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os
ci
a
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&
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a
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-
la
pr
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on
di
tà

de
l
pi
an
o
di

la
vo
ro

de
ve
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se
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ta
le
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si
cu
ra
re
un
a
ad
eg
ua
ta
di
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an
za

vi
si
va
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llo

sc
he
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o;

-
in
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se

al
la
st
at
ur
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e
se
ne
ce
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ar
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pe
r
m
an
te
ne
re
un

an
go
lo

di
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°
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m
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e
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ia
, c
re
ar
e
un

po
gg
ia
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ed
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on

un
og
ge
tto

di
di
m
en
si
on
i o
pp
m
tu
ne
.
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ca
so

di
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s.
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/ n
av
i
in

ua
lit
à
di
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io

in
lo
ca
li
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i:

-
è

po
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ib
ile

la
vo
ra
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in
un

lo
ca
le

pu
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o

o
in

vi
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o

so
lo

ov
e

le
co
nd
iz
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ni

si
an
o

su
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ci
en
te
m
en
te

co
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or
te
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li
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er
go
no
m
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he
, p

re
st
an
do

pa
rti
co
la
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at
te
nz
io
ne

al
la
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m
od
ità

de
lla

se
du
ta
, a
ll'
ap
po
gg
io
lo
m
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re

e
al
la
po
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zi
on
e
de
lle

br
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ci
a
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pe
tto
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o
di
ap
po
gg
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;

-
ev
ita
re

la
vo
ri
pr
ol
un
ga
ti
ne
l c
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o
l’a
lte
zz
a
de
lla

se
du
ta
si
a
tro
pp
o
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ss
a
e
al
ta
ris
pe
tto

al
pi
an
o
di

ap
po
gg
io
de
l n
ot
eb
oo
k;

-
os
se
rv
ar
e
le
di
sp
os
iz
io
ni
im
pa
rti
te
da
l p
er
so
na
le
vi
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gi
an
te
(a
ut
is
ti,
co
nt
ro
llo
ri,

pe
rs
on
al
e
di
vo
lo
,

ec
c.
);

-
ne
lle

im
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az
io
ni

il
no
te
bo
ok

è
ut
ili
zz
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ile

so
lo

ne
i
ca
si

in
cu
i
si
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po
ss
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ile
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ed
is
po
rr
e
un
a

id
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ea
po
st
az
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ne

di
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ch
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so

e
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se
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di
ro
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io
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-
se

fo
ss
e
ne
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ar
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ric
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ic
ar
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e
se
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is
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no

pr
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e
el
et
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ch
e
pe
r
la
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ar
ic
a
de
i d
is
po
si
tiv
im
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ili

a
di
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iz
io
ne

de
i
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ie
nt
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ve
rifi
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ch
e
la
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a
no
n
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a
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eg
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a
e
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no
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te
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ra
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to
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no
te
bo
ok

su
au
to
bu
s/
tra
m
,
m
et
ro
po
lit
an
e,

ta
xi

e
in

m
ac
ch
in
a
an
ch
e

se
si

e
pa
ss
eg
ge
ri.

In
di
ca
zi
on
i p
er

il
la
vo
ro

co
n
ta
!g
[g
t ;
sm

ar
tp
ho
ne

I
ta
bl
et

so
no

id
on
ei
pr
ev
al
en
te
m
en
te
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m
ar
tp
ho
ne

so
no

id
on
ei
es
se
nz
ia
lm
en
te
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ta
bl
et

e
sm

ar
tp
ho
ne

si
ra
cc
om

an
da

di
:

-
ef
fe
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e
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i p
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,l
im
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te
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e
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nt
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—
ev
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re

di
ut
ili
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ar
e
qu
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di
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r
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e
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ng
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i;

-
ev
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re

di
ut
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e
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at
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at
ur
e
m
en
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si
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m
m
in
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o
ch
e
pe
rr
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e
a
ch
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m
at
e
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pr
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ili
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til
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ll’
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-
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re
l’a
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en
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,
ev
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at
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te
di
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ra
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ho
ne
;

-
ef
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e

pe
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ca
m
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te
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er
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al
lu
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en
to

de
i
m
us
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e
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po
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È
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ut
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at
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at
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di
te
le
fo
ni
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ò
ca
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ae
re
o,

st
ru
ttu
re

sa
ni
ta
rie
,
lu
og
hi

a
ris
ch
io

di
in
ce
nd
io
/e
sp
lo
si
on
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se
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l t
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ll’
or
ec
ch
io

op
po
st
o
ris
pe
tto

a
qu
el
lo

su
cu
i
è
in
st
al
la
to

l’a
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i d
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ra
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ra
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m
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ra
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at
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m
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e
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at
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m
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e
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ra
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te
nz
e
as
so
rb
ite

da
in

ap
pa
re
cc
hi
el
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ra
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ra
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pi
ù
po
ss
ib
ile

o
co
m
un
qu
e
di
Sp
0r
li
in
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m
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ra
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at
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at
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i p
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os
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l’i
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